TAYA GROUP
Ta Ya (Viet Nam) Electric Wire & Cable

(BAN THAO)

QUY CHE
QUAN TRI NOI BO

Cong Ty Coé Phan Day va Cap Pién Taya
Viét Nam

Ngay 19 thang 04 nam 2018

o



MUC LUC

Chuong I: QUY DINH CHUNG ....c.cooviicciceceee ettt 3
Diéu 1. Muc dich ban hanh VA pham vi diéU ChINNL..........cco.oevirereceeeseecee e 3
DiBU 2. GIal tNICN T NG ..ottt s s s st ss s senseenes 4
Diéu 3. Cac nguyén tac QUAN T CO DAN L 5
Chuong II: QUYEN VA NGHIA VU CUA [0 1210 ) (€ TN 5
Didu 4. QUYEN VA NGhTA VU CUA CO QONE ....vvveveereeceecieseeeeceeeis e sese s sseesaes s seesesn s s 5
DidU 5. Nghia v cla O GONE ION......couovececviseeeeeeeieieeseeeeeeesies e sess s s st 8
Chuong III: TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI DAl HOI
1910 N\ [CI {0 1 210 (€ J T 8
Diéu 6. Triéu tap hop Dai i AONG CO AONE.......c.cveveeeeeeeeieeseeesee sttt 8
Piéu 7. Thong bao triéu tap Pai Hoi dong ¢6 dong thuong NibN...........c.cvveveveerereeseessssssseesseesenenean, 8
Piéu 8. Cac diéu kién tién hanh hop Pai hoi dONG CO AONE........ceveeveeeerrieieeeeeeee e, 9
Piéu 9. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai Dai hoi NG €O dONE..........ccvvvrveevereerseieriiereeias 10
Piéu 10. Biéu quyét tai Dai NOi AONG CO AONG.......cv.vveevieeceieeireesseeesee e seseeeies s essee st 11
Piéu 11. Hinh thirc va diéu kién thong qua quyét dinh ctia Dai hoi dong 6 dong ........c..coeevvvveveennee, 13
Piéu 12. Céch thuc phan dbi quyét dinh ctia Dai hoi dONG €O AONG.........c..vveeveveeeieeeeeesresieeierieeieeees 14
Piéu 13. Bién ban, nghi quyét Dai N6 dONG CO AONE ........c.veeveereseereieeriieieeiee s 14
Piéu 14. Thi tuc 12y ¥ Kién ¢ dOng bANg VAN DAN.........c.vveeeireeeseeeesee s 15
Piéu 15. Yéu cau huy bo quyét dinh cta Dai hoi dONG CO AONG.........cvvvrveereeeieeeeeeeeseeseseeenieeienines 17
Chuong IV: BE CU, UNG CU, BAU CU, MIEN NHIEM VA BA | NHIEM THA NH

VIEN HOI DONG QUAN TRI....oieivoeeieeeeeeeeeeeeeseeeseeeeeseesesseessseessees s ss s eseesse 17
Piéu 16. Thanh phan vanhiém Ky Hoi dONG QUAN i ........c.vereereeeeeeeee s sesssseneees 18
Diéu 17. Tiéu chuin thanh vien Hoi dONG QUAN T ......veeveeeeeeeeeeeeeeee s 18
Diéu 18. Trinh tu, thu tuc dé cu, tng ct, bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan
{5 TP 19
Chuong V: TRINH TU, THU TUC TO CHUC HOP HOI PONG QUAN TRI........... 22
Diéu 19. Cudc hop HOT AONG QUAN Tl c..veereiesiceeveieeeeeeeeeesee sttt s 22
Chuong VI: BE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BA I NHIEM THA NH
VIEN BAN KIEM SOAT ..o eeeeeee e eeseseseeseseesesseessse e aeseeesseseesesessenn 24
Piéu 20. Thanh phan va nhiém Ky ctia Ban Ki€M SOGL............c.eveveevererrreeeeeeeieeeseeeseseeseseesessessenines 24
Diéu 21. Tiéu chuin thanh vien Ban KiEm SOAL...........coooveeeeuieeerseeeeeeeeeseeeeseeseese s seneesienenes 24
Diéu 22. Pé cir, tng cir, bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém SO&t............c..cccevevvereennn, 25
Diéu 23. Trinh tu, thi tuc td chirc Nop Ban KI8M SOAL ..........cccviveieeeieeeeeeeeeeeee s 26
Piéu 24. Thong qua cac quyét dinh cta Ban KIGM SOGL............c.eveeveverreeieeeeieeeeeeesesesssessessessenenes 26
Dicu 25. Bién ban cudC NOP Ban KIEM SOAL ...........c..cvevrueereeereeseseseeseeeseesteseeseeessee s es s s 26
Diéu 26. Céc tiéu ban truc thuoc Hoi AONG QUAN M 1. 27
Chuong VII: LUA CHON, BO NHIEM VA MIEN NHIEM NGUOI BPIEU HA NH

(010 N [T 1272 27
Piéu 27. Co cau to chirc ciia Ban didu haNh CONG LY .....cv.vvverereeeeeee st 27
Diéu 28. Tiéu chuan, diéu Kién ctia Tong giam d6c, Phd Tong gidm diC .......c..veeveceereverecieerereen. 28
Diéu 29. Bo nhiém, mién nhiém, bai nhiém Tong giam dbc, Pho Tong giam doc.......c..cveeveevecvereneen. 28

DiIEU 30. KE tOAN TIHONG . ....evvveveeeeeeeeseeseeesesses st s s s s sse sttt s et st en s esee s st nsnsnenes 29



Diéu 31. Tiéu chuan va diéu Kién 1am K& toAn trrONG ......c.veeveeeeeeeeee s sensssenenes 30

Diéu 32. Trach nhiém va quyén han ciia K& toAn trrdNQ ........ceveveeveverreeeseeeeeessessessessssssesessenenns 30
Chuong VIII: CANBOQ QUAN LY CONG TY oo eseeeesiesse s 30
Diéu 33. Can bo quan 1y va vai tro trong qUAN tri CONG Y .........eeveevieeeeeeieeseeeesee e seeseeseseesesnes s 30
Piéu 34. Tiéu chuan, diéu kién cta Can b6 qUAN 1Y CONG LY .....vvvvveeveeeereeeeeeeieeeeeee s 30
Piéu 35. Bo nhiém, mi&n nhiém, bai nhiém CAan bo qUAN 1Y CONG LY ...ovevecvereececeeeeeeesee e 31
Chuong IX: PHOI HOP HOAT PONG GIUA HPQT, BKS, VA TONG GIAM POC
DIEU HANH ..o 31
Diéu 36. Phdi hop hoat dong gitra HDQT, Ban kiém soat, Tong giam ddc didu hanh va Cén bo quan
Vol T I 2SS PRPR 31
Diéu 37. Phéi hop hoat dong gitra HDQT va BKS va Ban diéu hanh .........ccc.evvrrineenrienenneneninnenn. 33
Diéu 38. Cac truong hop Tong giam doc va Ban kiém soat dé nghi trigu tap hop Hoi dong quan tri va
nhirng van dé can Xin ¥ Kién HOi dONG QUAN T ....o.viuiiiiiiiiiieieesee e 33
Piéu 39. Bio c4o va cung cap thong tin ciia Tong giam dbc dbi voi Hoi dong quan tri vé thuc hién
nhiém vy va qUYEN han GUOC ZI80 ...cveieiieiiiiiiiiiee ettt bbbttt st nnenneas 34
Chuong X: NGAN NGUA XUNG POT LGOI ICH VA GIAODICH .....coooovveveeene. 35
Diéu 40. Tréch nhiém trung thuc va tranh cac xung dot vé quyen loi ciia céc thanh vién Hoi dong
quan tri, Ban Kiem SO&t, TONG GIAM QOC. ....ecvviiieiiieiiesie it 35
Pidu 41. Giao dich VSi ngudi CO TN QUAN c.....veeeeveeceeeeeeeeeee ettt 36
Piéu 42. Pam bao quyén hop phép cia nhimg ngudi ¢d quyén loi lién quan dén Cong ty ................. 36
Chuong XI: DPANH GIA HOAT DPONG KHEN THUONG.........ooooioeeeeeceeeeeeeeeeeeeneenne. 37
Diéu 43. Danh gid hoat dong cia thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Tong giam ddc diéu hanh, Pho
Tong giam doc chi nhanh va cac c@n bo QUAN 1Y CONG LY ..o.vevviiiiiieieee e 37
Chuong XII: CONG BO THONG TIN ... 39
DicU 44. CONG DO tONG TN ...veveceeceeeeeeeeeee ettt se st 39
Piéu 45. Cong bd thong tin v& tinh hINh QUAN tr CONG TY.......vvveeeeereseeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 39
DicU 46. BA0 MATTNONG TN .....vovecveceeeceeceeece ettt see st 40
Chuong XIII: LUA CHON, BO NHIEM NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CO NG
Y e ettt b et b et te b et e beebe et e eteehe et e beebe et e ateareenreare e 40
Diéu 47. Tiéu chuan ciia Ngudi phu traCh QUAN tri CONG LY .....vv.veeveereeeeree et 40
Chuong XIV: PIEU KHOAN THI HA NH, BO SUNG, SUA POI VA NGA Y HIEU

L C e 41
DiéU 48. TG CNUC thi NANN ..o 42
DiIEU 49. B0 SUNG STA GO1 ..ot s sttt st an s eses s snsn s 42

DIEU 50. NGAY NHBU TIC.....v.eeeeeeeeeee ettt s sttt 42

N



QUY CHE QUAN TRI NOQI BO
CONG TY CO PHAN DAY VA CAP PIEN TAYA VIET NAM

(Bugc ban hanh bai Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong Cong ty Co phan Day va
Cap dién Taya Viét Nam so: 02-1948/HPQT-QD ngay 19 thang 04 nam 2018)

Chuong I:

QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Muc dich ban hanh va pham vi diéu chinh

Quy ché nay duoc xay dung dwa trén quy dinh caa Luat Doanh nghiép, Luat Ching
khoan, Théong tu 95/2017/TT-BTC (goi tht 1a Thong tu 95) ngay 22/9/2017 cua B Tai Chinh
quy dinh vé quan tri cong ty ap dung cho cac Cong ty dai chiing va Diéu Ié to chirc va hoat
dong Coéng ty.

Quy ché nay dé ra nhitng nguyén tic co ban vé Quan tri cong ty dé bao vé quyén va loi
ich hop phép cua cd dong, thiét 1ap nhitng chuan muc vé hanh vi, dao dac nghé nghiép va méi
quan hé gitta cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soét, Tong giam déc diéu hanh va
can bd quan ly caa Cong ty.

Quy ché nay quy dinh trinh ty, thu tuc ban hanh céc quyét dinh trong Cong ty nham
giam thiéu nhirng rai ro va thiét hai khong déng c6 cho Cong ty, dam bao hoat dong ciia Cong
ty duoc diéu hanh mot cach hiéu qua va viéc kiém soat quan tri ndi b cong ty duoc cong khai
va minh bach phu hop véi quy dinh cua Diéu Ié cong ty, Luat Doanh nghiép, Luat Ching
khoan va cac van ban phép luat lién quan.

Quy ché ndy s& diéu chinh cé&c noi dung chu yéu sau:

1. Quyén va nghia vu cua cb dong.

2. Trinh tu, thu tuc vé triéu tap va biéu quyét tai Pai hoi ddong Co dong.

3. Trinh tu va thu tuc dé cir, ung ca, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi
ddng Quan tri.

4. Trinh tu, tha tuc t6 chic hop Hoi ddng Quan tri.

5. Trinh tu va thu tuc dé ctr, ang cir, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Ban
kiém soat.

6. Lua chon, b6 nhiém va mién nhiém nguoi didu hanh Cong ty.

7. Can b0 quan ly cong ty.
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8. Quy trinh, thu tuc phdi hop hoat dong gitra Hoi ddong Quan tri, Ban Kiém soat va
Tong Giam dbc diéu hanh.

9. Ngin ngtra xung dot loi ich va giao dich voi cac bén c6 quyén loi lién quan dén Cong
ty.

10. Quy dinh vé danh gia hoat dong, khen thuéng va ky luat ddi véi thanh vién Hoi dong
Quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam ddc diéu hanh va cac can bo quan Iy khéc.

11. Cong b thong tin.
12. Lya chon, bd nhiém, mién nhiém ngudi phu trach quan tri cong ty.

Quy ché nay dong thoi &p dung ddi véi Cong ty C6 phan Day va Cap dién Taya Viét
Nam c6 Tru so chinh dat tai tinh Dong Nai va Chi nhanh Cong ty C6 phan Day va Cap dién
Taya Viét Nam c6 Tru s¢ dat tai tinh Hai Duong.

Piéu 2. Giai thich tir ngir
1. Trong Quy ché nay nhitng tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

a. “Quan tri cong ty” 1a hé thong cac quy tic dé dam bao cho Coéng ty dugc dinh
huéng diéu hanh va dugc kiém soat mot cach co hiéu qua viquyén loi ciia co dong va nhiing
ngudi lién quan dén Cong ty.

b. “Cong ty” 1a Cong ty C6 phan Day va Cép dién Taya Viét Nam;

c. “Chi nhanh” 1a Chi nhanh Cong ty C6 phan Day va Cap dién Taya Viét Nam tai
tinh Hai Duong;

d. “Nguoi c6 lién quan” 14 c4 nhan hoic to chuc ¢6 quan hé véi nhau theo Khoan 17
Piéu 4 Luat Doanh nghiép va Khoan 34 Piéu 6 Luat Chirng khoan;

e. “Thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh” 1a thanh vién Hoi dong quan tri
khong phai 1a Téng giam dbc, Pho Tong giam déc, Ké toan truang va Giam déc tai chinh;

f. “Thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap” la thanh vién Hoi dong quan tri dap ang
cac diéu kién sau:

- Khong phai nguoi dang 1am viéc cho Cong ty, Cong ty con cua Cong ty; khong
phai ngudi da timg 1am viéc cho Cong ty, Cong ty con ciia Cong ty it nhat trong 03 nam lién
trudce do;

- Khong phai nguoi dang huéng luong, thi lao tir Cong ty, trir cac khoan phu cap
ma thanh vién Hoi dong quan tri dwoc hudng theo quy dinh;

- Khong phai ngudi c6 vo hoac chéng, cha dé, cha nuoi, me dé, me nudi, con dé,
con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a cd dong 16n ctia Cong ty; 1a ngudi quan 1y ctia Cong ty
hodc Cong ty con cua Cong ty;

- Khong phai nguoi tryc tiép hodc gian tiép so hitu it nhat 1% tong s co phan co
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quyén biéu quyét ctia Cong ty;

- Khong phai nguoi di ting lam thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat cua

Cong ty it nhét trong 05 nam lién trudc do;

g. “Co dong lén” 1a ¢ déng nim giir tir 5% tro 18n ¢6 phan c6 quyén biéu quyét
cua Cong ty;

h. “Can bo quan 1y” la gidm ddc/phod giam ddc Ban hanh chinh , Ban kinh doanh,
Ban xuong vu (xuong truong/phd xudng trueong) va Truong van phong dai dién Cong ty;

2. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu téi mot hoic mot sé diéu khoan hodc van ban
phép luit s& bao gém ca nhirng sira ddi bd sung hodc vin ban thay thé cac vin ban do.

Piéu 3. CA&c nguyén tic quan tri co ban
Quy ché nay duoc xay dung trén co s¢ nhitng nguyén tic quan tri co ban sau day:
1. Tuan tha cac quy dinh c6 lién quan caa phap luat hién hanh va Diéu & cong ty.

2. Pam bao co ché quan tri, diéu hanh va kiém soat cong ty cd hiéu qua, huéng téi &p
dung day du cac thong I¢ tét nhat va chuan muc québc té vé quan tri cong ty.

3. Pam bao co cau Quan tri cdng ty c6 hiéu qua.

4. Ton trong va dam bao quyén lgi hop phép cua c6 dong va ngudi c6 quyén loi lién

5. Bdi xtr céng bang gitta cac co dong.

6. Minh bach trong hoat dong cong ty.

Chuong II:

QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG

Piéu 4. Quyén va nghia vu cia co dong
> Quyén ciia co dong

Cb dong l1a chu so hitu Cong ty, co day du cac quyén theo quy dinh tai Diéu 14 cua Diéu
1& cong ty, cu thé nhu sau:

1. C6 dong phd théng cb céc quyén sau:

a. Tham dy, phéat biéu va thuc hién quyén biéu quyét truc tiép hoic théng qua Pai
dién duoc uy quyén tai Dai hoi ddng c6 dong hodc thuc hién bo phiéu tir xa;

b. Nhan cé tic v6i mirc theo quyét dinh cia Pai hoi dong c6 dong;

c. Tu do chuyén nhuong cb phan dd duoc thanh toan day du theo quy dinh cua
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Piéu ¢ cong ty va phap luat hién hanh;

d. Duoc vu tién mua cb phiéu méi chao ban tuong (ng vaéi ty 1& cd phan phd théng
ma cb déng sd hiru;

e. Xem xét, tra cu va trich luc cac thong tin lién quan dén cé dong trong Danh
séch cb dong du tu cach tham gia Dai hoi ddng c6 dong va yéu cau stra ddi cac thong tin
khong chinh xac;

f.  Xem xét, tra cau, trich luc hodc sao chup Diéu 18 cong ty, Bién ban hop Pai hoi
ddng cb dong va cac Nghi quyét ciia Pai hoi dong co dong;

g. Truong hop Céng ty giai thé hoic pha san, dwgc nhan mot phan tai san con lai
tuong @ng Véi ty 16 s hitu ¢ 6 phan tai Cong ty sau khi Cong ty da thanh  toan cac khoan no
(bao gom ca nghia vu ng ddi véi nha nude, thué, phi) va thanh toan cho cac ¢ 6 déng nam giir
loai co phan khéac cua Cong ty theo quy dinh cua phép luat;

h. Yéu cau Cong ty mua lai ¢4 phan cua ho trong cac truong hop quy dinh tai Diéu
129 cua Luat Doanh nghiép;

i.  Quyén dugc ddi xu cng bang. Mdi cd phan cua cung mot loai déu tao cho c¢b
dong s hitu cac quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Trudng hop Cong ty c6 céc loai co
phan wu dii, cac quyén va nghia vu gan lién véi cac loai co phan wu dai phai dugc cong bd
day du cho c6 dong va phai dugc Dai hoi dong c6 dong thong qua;

j.  Quyén duoc thong bao day du thong tin dinh ky va thong tin bat thuong vé hoat
dong cua Cong ty;

k. Céc quyén dbi véi cac loai co phan khac theo quy dinh caa Diéu Ié cong ty va
phap luat.

2. Truong hop quyét dinh cia Pai hoi dong co dong, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri
vi pham phép luat hoic Piéu 18 cong ty, co dong c6 quyén dé nghi hay hodc dinh chi quyét
dinh d6 theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép . Truong hop céc quyét dinh vi pham phép luat
hoac Biéu 1é cong ty gay ton hai tai Cong ty, thiHoi dong quan tri, Ban kiém soét, Tong giam
dbc diéu hanh phai dén bu cho Cang ty theo trach nhiém caa minh. Co déng c6 quyén yéu cau
Cong ty boi thuong ton that theo quy dinh caa phép luat.

3. Cb dong hodc nhédm c6 dong nam giir 5% téng s6 co phan phd thdng trong thoi han
lién tuc tir sau (06) thang tré 1én cd cac quyén sau:

a. Pé cur cac ung vién Hoi dong quan tri hoac Ban kiém soat theo quy dinh twong
{rng tai c&c Khoan 2 Piéu 28 va Khoan 2 Piéu 53 Piéu lé cong ty ;

b. Yéu cau Hoi dong quan tri thuc hién viéc triéu tap Pai hoi dong co dong theo
cac quy dinh tai Diéu 114 va Diéu 136 Luat Doanh nghiép, cu thé:

- Hoi dong quan tri vi pham nghi€ém trong quyén ctia ¢6 dong, nghia vu cua nguodi
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quan 1y hodc ra quyét dinh vuot qua tham quyén duoc giao.

- Nhiém ky cua Hoi dong quan tri két thiic di vuot qua sau (06) thang ma Hoi
ddng quan tri méi chwa duoc bau thay thé va nhitng truong hop khac theo q uy dinh cua Diéu
1€ cong ty.

Yéu cau triéu tdp hop Dai hoi ddng c6 déng phai duoc lap bang van ban va phai co
ho, tén, dia chi thuong trg, s6 Thé can cudc cong dan, Giéy chirng minh nhan dan, H chiéu
hodc chtng thuc c4 nhan hop phap khac ddi véi cd dong 1a ca nhan; tén, ma sé doanh nghiép
hodc sé quyét dinh thanh lap, dia chi Tru s¢ chinh ddi voi co dong 14 t chirc; sé ¢6 phan va
thoi diém ding ky cd phan cua timg c6 dong, tong s c6 phan cta ca nhoém cd dong va ty 18 so
hitu trong téng s6 c6 phan ctia Cong ty, cin ctr va Iy do yéu cau triéu tap hop Dai hoi dong cb
déng. Kém theo yéu cau triéu tp cudc hop phai c6 céc tai liéu, chimg ctr vé cac vi pham cua

Hoi dong quan tri, mic d6 vi pham hoic vé quyét dinh vugt qua tham quyén.

c. Kiém tra va nhan ban sao hoic ban trich din danh sach cac ¢ dong co quyén
tham du va biéu quyét tai cudc hop Dai hoi ddng cd dong;

d. Yéu cau Ban kiém soét kiém tra tirng van dé cu thé lién quan dén quan ly, diéu
hanh hoat dong caa Cong ty khi xét thay can thiét. Yéu cau phai thé hién bang vin ban; phai
c6 ho, tén, dia chi thudng tra, qudc tich, s6 Gidy chirng minh nhan dan, Ho chiéu hoic ching
thuc ca nhan hop phap khac dbi véi o dong 1a ca nhan; tén, dia chi thuong trd, quéc tich, s6
quyét dinh thanh Iap hoic sé ding ky kinh doanh d6i vai ¢6 dong 1a t6 chuc; s6 lwong ¢6 phan
va thoi diém dang ky ¢ phan cua ting c6 dong, tong s6 ¢6 phan caa ca nhdm c¢b dong va ty 18
s& hitu trong tong sb ¢d phan caa Cong ty; van dé can kiém tra, muc dich kiém tra;

e. Céc quyén khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu I¢é cong ty.

> Nghia vu cia cé dong

Cb dong 1a Chu so hitu cong ty, ¢d cac nghia vu theo quy dinh tai Diéu 15 cua Diéu I¢
cong ty nhu sau:

1. Tuén tha Piéu Ié cong ty va cac Quy ché noi bo caa Cong ty; chap hanh quyét dinh
cua Pai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri.

2. Tham gia céc cudc hop Pai hoi dong co dong va thyc hién quyén biéu quyét theo cac
hinh thirc sau:

a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho ngudi khac tham du va biéu quyét tai cudc hop;

c. Tham du va biéu quyét théng qua hop truc tuyén, bo phiéu dién tar hodc hinh
thire dién tir khac;

d. Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir.

3. Thanh toan tién mua c6 phan da diang ky mua theo quy dinh.

\l



4. Cung cap dia chi chinh xac khi ding ky mua c6 phan.
5. Hoan thanh cac nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

6. Chiu trach nhiém ca nhan khi nhan danh Céng ty dudi moi hinh thirc dé thuc hién

MQt trong cac hanh vi sau day:
a. Vi pham phap luat;

b. Tién hanh kinh doanh va céc giao dich khac dé tu loi hodc phuc vu lgi th cua td
chue, ca nhan khac;

c. Thanh toan cac khoan no chua dén han trudc nguy co tai chinh c6 thé xay ra déi
véi Cong ty.

Piéu 5. Nghia vu ciia ¢ dong 16n
Cb dong 16n 1a ¢ dong so hitu truc tiép hoic gian tiép tir 5% tro 18n sb ¢d phiéu co
quyén biéu quyét ciia Cong ty. C6 dong 16n co nghia vu sau:.

1. Co6 dong 16n khong duoc loi dung wu thé ciia minh gay anh huong dén céc quyén va
loi ich ciia Cong ty va cia cac co dong khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1¢ cong ty.

2. Co6 dong 16n c6 nghia vu cong b thdng tin theo quy dinh tai Piéu 29 Luat Ching
khoén va phap luat khac co lién quan.

Chuong III:

TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI PAI HQI PONG
CO PONG

Picu 6. Triéu tap hop Pai hdi dong co dong
1. Hop Pai hdi ddng c6 dong thuong nién

Pai hoi d6ng c6 dong thudng nién duoc té chirc mdi ndm mot (01) 1an do Hoi déng quan
tri triéu tap trong thoi han bdn (04) thang ké tir ngay két thic nam tai chinh. Pai hoi dong c6
d6ng thuong nién khong duoc to chie dudi hinh thie 1y y kién c6 dong bang vin ban.

2. Hop Pai hoi dong co dong bat thuong

Hoi ddng quan tri phai to chirc hop Pai hoi dong co dong bat thuong trong mot sé truong
hop nhat dinh dugc quy dinh tai Khoan 3, Khoan 4 Biéu 17 Diéu 18 cong ty.

Pi¢u 7. Thong bao triéu tap Pai Hoi ddng cé6 dong thuwong nién

Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong cd dong phai cong bd thdng tin vé viéc lap danh sach
cd dong c6 quyén tham dy hop Dai hoi dong co dong tdi thiéu 20 ngay trudc ngay dang ky
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cudi cung. Danh sach ¢ dong co quyén du hop va biéu quyét tai cudc hop P ai hoi dong co
déng duoc 1ap khong sém hon nam (05) ngay trudc ngay g théng bao mai hop Pai hoi dong
cb dong.

1. Hoi ddng quan tri phai chun bj cac cong viée sau:
a. Chuan bi Chuong trinh, ndi dung va tai liéu lién quan dén cudc hop Dai hoi;
b. Du thao nghi quyét Pai hoi dong c6 dong theo nodi dung du kién cia cudc hop;
c. Xac dinh thoi gian va dia diém t6 chac Pai hoi.

2. Thong béo triéu tap Pai hoi dong cd dong

Théng bdo (Thu moi) hop Pai hdi ddng c6 déng phai duge cong b b trén trang thong tin
dién tur (website) ciia Cong ty va guri cho tat ca cac co dong it nhat mudi lam (15) ngay trude
ngay hop Pai hoi dong co dong. Chuong trinh hop, céc tai liu lién quan, cac van dé s& duoc
biéu quyét tai Pai hoi phai duoc giri cho cac co dong hodc ding trén trang thong tin dién tir
ctua Cong ty. Trong truong hop tai liéu hop khong duoc gui kém thdng bao (Thu moi) hop, thi
thong bao moi hop (Thu moi) phai ghi 16 dudng din dén toan bo tai liéu hop d é céc cd dong
c6 thé tiép can, bao gdm:

a. Chuong trinh hop, cac tai liéu st dung trong cudc hop;

b. Danh sach va thong tin chi tiét ciia cac ung vién trong trudng hop bau thanh vién
Hoi dong quan tri, Ban kiém soét;

c. Phiéu biéu quyét;

d. Mau chi dinh Dai dién theo uy quyén du hop;

e. Du thao nghi quyét d6i vai tirng van dé trong Chwong trinh hop.
3. Céch thirc dang ky tham du hop Pai hoi dong co dong

a. Cob dong co thé dang ky truc tiép tham du hoic ty quyén nguoi dai dién cua
minh tham dy hop Pai hoi déng c6 dong. Viéc iy quyén phai thuc hién theo quy dinh tai Diéu
19 biéu & cong ty.

b. Co dong dang ky tham du Dai hoi co thé thong bao qua dién thoai hoic giri thu
dang ky (theo mau cua Codng ty) bang cach chuyén tan tay hoic giri qua buu dién, fax hoic
qua thu dién tir theo ding thoi han va dia chi Cong ty théng béo.

Picu 8. Cic diéu kién tién hanh hop Pai héi dong cé dong

1. Dai hoi ddng c6 dong dugc tién hanh khi cd sé co dong du hop dai dién cho & nhit
51% tong sb c6 phan c6 quyén biéu quyét.

2. Trudng hop khong c6 du sé luong dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phut
ké tir thoi diém xac dinh khai mac Pai hoi, nguoi triéu tap hop huy cudc hop. Cudc hop D ai
hoi dong c6 dong phai duoc triéu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh t6
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chtrc hop Pai hoi dong ¢o dong 1an thir nhat (01). Cudc hop Pai hoi ddng c¢b dong 1an thi hai
(02) triéu tap lai chi duoc tién hanh khi c6 sé c6 dong du hop dai dién cho & nhit 33% tong sb
cb phan c6 quyén biéu quyét.

3. Trudng hop Pai hoi 1an tha hai (02) khong dugc tién hanh do khong co du s dai
biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac Dai hoi, cudc
hop Pai hoi ddng cb dong 1an thir ba (03) ¢ thé duoc triéu tap trong vong hai muoi (20) ngay
ké tir ngay duy dinh tién hanh Dai hoi lan hai (02) va trong truong hop nay Pai hoi dugc tién
hanh khéng phu thudc vao téng sé phiéu ¢ quyén biéu quyét cua cac c6 dong du hop va du gc
coi 1a hop 18 va c6 quyén quyét dinh tat ca cac van dé du kién duoc phé chuan tai Dai hoi
ddng cb dong 1an tht nhat (01).

Piéu 9. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai Pai hoi dong cé dong

1. Vao ngay hop Pai hoi dong ¢ dong, Cong ty phai tién hanh thi tuc dang ky c6 dong
va phai thuc hién viéc diang ky cho dén khi cac co dong ¢ quyén dy hop c6 mat ding ky hét .

2. Khi tién hanh dang ky c6 dong, Cong ty cap cho tung c6 dong hoic DPai dién duoc
uy quyén cé quyén biéu quyét mot thé biéu quyét, trén thé ghi s6 dang ky, ho va tén cia co
déng, Pai dién dugc uy quyén va sé luong phiéu biéu quyét cua co dong do.

3. Cb dong hoic Pai dién duoc uy quyén d én du cudc hop Pai hoi déng ¢d dong mudn
c6 quyén ding ky ngay va sau d6 co quyén tham gia va biéu quyét tai Dai hoi. Chu toa khong
c6 trach nhiém dung Dai hoi dé ¢6 dong dén muon dang ky va hiéu lyc cia nhitng ndi dung da
biéu quyét trudc d6 khong thay doi.

4. Chu tich Hai ddng quan tri 1am Chu toa céc cudc hop do Hoi dong quan tri triéu tap.
Trudng hop Chu tich Hoi dong quan tri vang mit hodc tam thoi mat kha ning lam viéc thiPho
Chu tich Hoi dong quan trj thay thé chu tricudc hop. Truong hop Phd Cha tich Hoi dong quan
tri chu trivang mat thicéac thanh vién con lai biu mot ngudi trong sé ho 1am Chu toa cudc hop
theo nguyén tic da sé. Truong hop khéng bau dugc ngudi 1am Chu toa, thi Trueéng Ban kiém
soat diéu khién dé Pai hoi ddng c6 dong bau Chu toa trong sd nhirng nguoi du hop va ngu i
c6 phiéu bau cao nhat 1am Chu toa cudc hop.

Trong cac truong hop khéac, nguoi Ky tén triéu tap hop Pai hoi ddng cd dong sé di éu
khién cudc hop D ai hoi ddng c6 dong bau Chu toa va ngu oi ¢ phiéu bau cao nhat dugc cir
lam Chu toa cudc hop.

5. Chu toa Dai hoi 12 ngudi ¢ quyén quyét dinh vé trinh ty, thu tuc va cac su kién phét
sinh ngoai Chuong trinh cua Pai hoi déng c6 dong. Chu toa cir mot hoic mot sé ngudi 1am
Thu ky cudc hop.

6. Chu toa Dai hoi c6 quyén hodn cudc hop Dai hoi dong c6 dong da c6 du sé luong dai
biéu dang ky du hop theo quy dinh sang mot th i diém khac hoac thay doi dia diém hop trong
cac truong hop sau:
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a. Pia diém hop khong du chd ngdi thuan tién cho tat ca nguoi du hop;

b. Cac phuong tién thong tin tai dia diém hop khdng bao dam cho céc c6 dong du
hop tham gia, thao luan va biéu quyét;

c. Co6 ngudi du hop can tré, gay rdi trat tu, c6 nguy co 1am cho cudc hop khéng
duoc tién hanh mét cach cong bang va hop phép.

Thoi gian hodn hoi nghi khong vuot qua ba (03) ngay ké tir ngay cudc hop du dinh khai
mac.

7. Chu toa hodc Thu ky cia Pai hoi c6 thé ti  én hanh cac hoat dong can thiét dé diéu
khién Dai hoi dong cb dong mot cach hop 18 va co trat tu hodc dé Pai hoi ph an anh duoc
mong mudn cua da sb dai biéu tham du.

8. Hoi ddng quan tri c6 thé yéu cau cac ¢ dong hoic Pai dién dwoc uy quyén tham duy
Dai hoi dong co dong chiu sy kiém tra hoic cac bién phap an ninh ma Hoi dong quan tri cho
la thich hop. Truong hop c6 cd dong hoic Pai dién dugc uy quyén khdng chiu tuén tha nhitng
quy dinh vé kiém tra hodc céc bién phap an ninh néu trén, Hoi dong quan tri sau khi xem xét
mot cach can trong c6 thé tir chdi hodc truc xuét ¢ 6 dong hodc Pai dién néu trén tham gia Dai
hoi.

Piéu 10. Biéu quyét tai Pai hoi dong cé dong

Pai hoi dong c6 dong thao luan va biéu quyét tirng van dé trong ndi dung Chuong trinh
dudi su diéu khién cua Chu toa Dai hoi.

1. Nguyén tic biéu quyét:

a. Truong hop biéu quyét cac van dé nhu bao cio tai chinh, bao cao kiém toén, to
trinh, nghi quyét, quyét dinh Pai hoi dong co dong, Piéu 1é cong ty va van dé khac, &p dung
hinh thire biéu quyét cong khai;

b. Truong hop bau thanh vién hoi déng quan tri, Ban kiém soét, 4p dung hinh thirc
biéu quyét bo phiéu cong khai;

c. Truong hop biéu quyét van dé khac ¢ noi dung nhay cam theo Pai hoi can phai
biéu quyét bo phiéu kin thiap dung hinh thirc biéu quyét bo phiéu kin;

d. S dung thé biéu quyét do Ban t6 chic Pai hoi cap;

e. Tong sé quyén biéu quyét trong wng voi tong sé ¢o phan cé quyén biéu quyét
ma cb dong s& hitu hoic nguoi duoc cd dong uy quyén dai dién s hitu.

2. Cach thirc biéu quyét:

a. Mai c6 dong hodc Nguoi dai dién duoc uy quyén khi tham du Pai hoi dugc cap
mot thé biéu quyét, trén thé cd ghi ma sé dang ky, ho va tén cua ¢ dong, Nguoi dai dién duoc
uy quyén vasé luong phiéu biéu quyét cua co dong do.
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b. Co dong hoic Nguoi dai dién dugc uy quyén thuc hién viéc biéu quyét dé dong
y, khong ddng y hoic khong c6 y kién mot van dé bang cach gio cao phiéu biéu quyét.

c. Khi biéu quyét, mat trudc cua thé biéu quyét (ghi ma sé biéu quyét) phai duoc
gio cao huéng vé phia Chu tich doan. Truong hop ¢ dong khong gio cao thé biéu quyét duoc
xem la khong c6 y kién vé van dé can biéu quyét.

3. Kiém phiéu tai Pai hoi ddong cé dong:

Pai hoi biéu quyét chon ra Ban kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu trong sé dai
biéu tham du Pai hoi, néu Pai hoi khdng chon thi Cha toa Pai hoi chon ra nhitng ngudi do.
Trudc khi tién hanh kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai théng k&, 1ap bién ban niém phong sé
phiéu khong sir dung dén dé tranh trudong hop nham Ian khi kiém phiéu. Viéc kiém phiéu phai
duoc tién hanh tai phong hozic khu vuc bé phiéu ngay sau khi cudc bo phiéu két thic.

> Pdi véi nhitng van dé thong thuong: viéc kiém phiéu do Ban kiém phiéu thuc hién
dudi su giam sat cua nguoi giam sat kiém phiéu dugc chon trong s6 dai biéu tham dy Pai hoi.

> Dbi véi nhitng van dé nhay cam: néu c6 dong co yéu cau hop ly, Cong ty chi dinh t6
chtre doc 1ap thuc hién viéc thu thap va kiém phiéu. Néu khong c6 t chirc doc 1ap thi Pai hoi
chap nhan Ban kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu thuc hién viéc thu thap va kiém
phiéu.

4. Quy trinh kiém phiéu:

a. Trudc khi kiém phiéu can phan loai phiéu hop &, phiéu khong hop 18 va chi
kiém phiéu hop 1&, dudi sy chung Kién cua nguoi giam sét kiém phiéu.

b. S& phiéu phét ra bang sé phiéu thu vao (néu thiéu can xac dinh Iy do thiéu).

5. Cach thic kiém phiéu:

a. Truong hop biéu quyét cong khai: S6 phiéu dong ¥ duoc dém trudc, s phiéu
khong dong y duge dém sau, sau ciing tinh tong sé phiéu khong co y kién bang cach lay tong
s6 phiéu dong y trir di tong s6 phiéu khong dong y.

b. Truong hop biéu quyét bo phiéu cong khai: Trudc tién phan loai phiéu khdng
hop 18, sau d6 kiém nghiém sé phiéu hop 18, sau cing tinh két qua sé phiéu duoc bau.

c. Truong hop bé phiéu kin: mot (01) nguoi doc, mot (01) ngudi theo ddi va mot
(01) nguoi tha ba ghi nhan (nhap may vi tinh), sau cing kiém tra déi chiéu dit liéu tranh kiém
phiéu nham.

Khi kiém phiéu xong, tong sé phiéu cua céc tmg vién dugc bau thuc té phai nho hon
hoac bang téng s6 phiéu ma céc tng vién duoc bau du, thikiém phiéu dung.

6. Thong bao két qua kiém phiéu:

Sau khi hoan tat viéc kiém phiéu, Chua toa Pai hoi c6 trach nhiém théng bao két qua
kiém phiéu nhu sau:

12



a. Ddi vai bieu quyét cong khai tai Pai hoi: Tong sé phiéu dong ¥, khong dong y
hodc khong c6 y kién dugc Chu toa thdng béo ngay sau khi két thic biéu quyét van dé do.

b. Dbi voi biéu quyét bo phiéu cong khai tai Dai hoi: Sau khi két thic biéu quyét
bo phiéu cong khai, Chu toa Dai hoi théng bao ngay trudc toan thé Dai hoi vé két qua tong sb
phiéu bau cua céc ¢ng vién duoc bau.

c. Déi vai biéu quyét bo phiéu kin: Sau khi hoan tat viéc kiém phiéu, két qua kiém
phiéu dugc céng bé trudc toan thé Pai hoi.

Ban kiém phiéu c6 trach nhiém 1ap Bién ban kiém phiéu sau khi két thiic cong viéc kiém
phiéu.

Piéu 11. Hinh thire va diéu kién théng qua quyét dinh cia Pai hoi dong co dong

Pai hoi ddng c6 dong thong qua cac quyét dinh thugc tham quyén bang hinh thic biéu
quyét tai cudc hop hoic lay y kién bang van ban.

1. Trur truong hop quy dinh tai Khoan 3 Piéu nay, cac nghi quyét cia Pai hoi dong co
dong vé cac van dé sau day sé dugc thong qua khi co tir 51% trd 16n tong sé phiéu bau cua cac
c¢b dong co quyén biéu quyét c6 mat truc tiép hodc thong qua Dai dién duoc Gy quyén c6 mat

tai Dai hoi dong co dong:
a. Thong qua béo cdo tai chinh nam;
b. Ké hoach phét trién ngan va dai han cua Cong ty;

c. Bau, mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém
soat va béo céo viec Hoi dong quan tri bo nhiém Téng giam déc diéu hanh.

2. Cac quyét dinh ctia Pai hoi dong co dong lién quan dén viéc thay doi nganh, nghé va
linh vuc kinh doanh, thay d6i co cau t6 chtrc quan 1y Cong ty, sira doi va bo sung Piéu 18, loai
cb phiéu va sb lugng cb phiéu dugc chio ban |, viée to chirc lai hay giai thé Cong ty , giao dich
mua, ban tai san Cong ty hodc cac chi nhanh thyc hién c6 gia tri tir 35% trd 1én tong gid tri tai
san cua Cong ty tinh theo Bao cdo tai chinh gan nhat duoc kiém toan dugc théng qua khi o tur
65% trd 1én tong s6 phiéu bau cac c6 dong co quyén biéu quyét cd mit truc tiép hodc thong
qua Pai dién dugc uy quyén c6 mat tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong.

3. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat phai thuc hién
theo phwong thirc bau don phiéu, theo d6 mdi co dong cé tong s6 phiéu biéu quyét twong ing
v6i tong s6 ¢6 phan s¢ hitu nhan (X) v6i sé thanh vién duge bau cua Hoi dong quan tri hodc
Ban kiém soat va ¢ dong c6 quyén don hét tong s6 phiéu bau cua minh cho mot hodc mot sb
ung cur vién.

4. Cac nghi quyét Pai hoi dong ¢ dong duoc thong qua bang 100% tong s6 ¢ phan c6
quyén biéu quyét 1a hop phap va co hiéu luc ngay ca khi trinh ty va thu tuc thong qua nghi
quyét d6 khong duoc thyc hién dang nhu quy dinh hodc ndi dung biéu quyét khong co trong
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Chuong trinh.

5. Nghi quyét ciia Dai hoi déng cd dong phai dugc thong bao dén cd dong co quyén du
hop Dai hdi déng cb dong trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nghi quyét dugc théng qua; viée
gtri nghi quyét c6 thé thay thé bang viéc ding tai 1én trang thong tin dién tir cia Cong ty.

Piéu 12. Céch thiic phan d6i quyét dinh cia Pai hdi dong co dong

1. C6 dong biéu quyét phan ddi nghi quyét vé viée to chirc lai Cong ty hodc thay ddi
quyén, nghia vu ciia ¢ dong quy dinh tai Diéu 1é cong ty c6 quyén yéu cau Cong ty mua lai
cb phan cua minh. Yéu ciu phai bang vin ban, trong d6 néu rd ho tén, dia chi cua cb dong, sb
luong cd phan timg loai, gia du dinh ban, 1y do yéu cau Cong ty mua lai. Yéu cau phai duoc
giri dén Cong ty trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy Dai hoi dong co dong thong qua nghi
quyét vé cac van dé quy dinh tai khoan nay.

2. Cong ty phai mua lai c6 phan theo yéu cau cia c6 dong quy dinh tai khoan 1 Diéu
nady Vvoi gia thi trudng hodc gia duge tinh theo nguyén tic quy dinh tai Piéu 18 cong ty trong
thoi han 90 ngay, ké tir ngay nhan dugc yéu cau. Truong hop khong thoa thuan dugc vé gia thi
cac bén c6 thé yéu cau mot to chire tham dinh gia chuyén nghiép dinh gid. Cong ty gidi thicu
it nhat ba (03) t6 chirc thim dinh gia chuyén nghiép dé c6 dong lya chon va lya chon d6 1a
quyét dinh cubi cung.

Pi¢u 13. Bién ban, nghi quyét Pai hi dong cé dong

1. Cudc hop Pai hoi dong c6 dong phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m hodc ghi va
luu gitr dudi hinh thirc dién tir khac.

2. Ban thu ky chiu trdch nhi¢m 1ap bién ban DPai hoi va ghi vao s6 bién ban Dai hoi
dong co dong cua CONg ty. Ban thu ky duoc Pai hoi dong c¢6 dong phé chuan ngay khi bat dau
hop Pai hoi. Bién ban duoc 1ap bang tiéng Viét c6 thé 1ap thém bang tiéng Anh hodc tiéng
Trung ¢6 hiéu luc phap 1y nhu nhau . Trudng hop c6 su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng
Viét va tiéng Anh hodc tiéng Trung thi ndi dung bién ban tiéng Viét c6 hiéu luc dp dung . Bién
ban Pai hoi ddng cb dong gdm c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi Tru sé chinh, mé sé doanh nghiép;

b. Thoi gian va dia diém hop Dai hoi ddng cb dong;

c. Chuong trinh va ngi dung cudc hop;

d. Ho, tén Chu toa va Thu ky;

e. Tom tat dién bién cudc hop va céc y kién phéat biéu tai Pai hoi dong co dong vé
tirng van dé trong noi dung Chuong trinh hop;

f. Sb cb dong va tdng sb phiéu biéu quyét cua cac cd dong du hop, phu luc danh
sach dang ky c6 dong, dai dién co dong du hop véi s6 ¢6 phan va sé phiéu bau tuong tng;
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g. Tong sé phiéu biéu quyét d6i véi tirng van dé biéu quyét, phuong thic biéu
quyét, tong sb phiéu hop 1&, khdng hop 1€, tn thanh, khong tan thanh va khéng cé y kién: ty 1¢
tuong tng trén tong sé phiéu biéu quyét cua c6 dong du hop;

h. Céc van dé da duoc thdng qua va ty 1é phiéu biéu quyét thong qua tuwong Gng;
i. Chir ky caa Chu toa DPai hoi va thu ky.

3. Bién ban Pai hoi dong c6 dong, cac ban ghi chép, bién ban, so chit ky cua cac ¢o
dong du hop va vin ban uy quyén tham du phai duoc luu trit tai try sé chinh ctia Cong ty.
Bién ban Pai hoi dong c6 dong phai duoc cong bd trén website cia Cong ty, S¢ giao dich
Chuang khoan, Uy ban Chtrng khoan Nha nuéc trong thoi han hai muoi bén (24) gio va guri
cho tit ca c6 dong trong thdi han muoi lim (15) ngay ké tir ngay Pai hoi dong c6 dong két
thac.

4. Quyét dinh, nghi quyét ctia Pai hoi dong co dong phai dugc thong bao dén tat ca co
dong trong vong 24 gio ké tir ngay két thuc Dai hoi hodc cong bd trén website cia COng ty
www.taya.com.vn, Sé giao dich chirng khoan va Uy ban Chimg khoan Nha nuéc.

Piéu 14. Thi tuc lay y kién co dong bang vin ban

1. Hoi ddng quan tri c6 quyén lay y kién c6 dong bang van ban dé thdng qua quyét dinh
cua Pai hoi dong ¢ dong bat ctr 1Gc ndo néu xét thay can thiét viloi icth cua Cong ty.

2. Hoi ddng quan tri chuan bi phiéu lay y kién, du thao nghi quyét cua Dai hoi dong cd
dong, cac tai liu giai trinh du thao nghi quyét va gui theo duong bao dam d én tat ca céc co
dong c6 quyén biéu quyét cham nhat muoi nam (15) ngay trudc thoi han phai gui lai phiéu lay
y kién.

3. Phiéu lay y kién phai c6 céc noi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi Tru sé chihh, s6 va ngay cap Gidy chung nhan ding ky doanh
nghiép, noi ding ky kinh doanh cua Cong ty, ma sé doanh nghiép;

b. Muc dich 13y y kién;

c. Ho, tén, dia chi thuong trd, quéc tich, sé gidy chang minh nhan dan, ho chiéu
hoac chirng thuc ca nhan hop phap khac cia co dong 1a c4 nhan; tén, ma sé doanh nghiép hodc
s6 quyét dinh thanh 1ap , dia chi Try s¢ chinh cua c6 dong 1a to chic hodc ho, tén, dia chi
thuong trd, qudc tich, gidy chung minh nhan dan, ho chiéu hoic chiing thuc ca nhan hop
phép khac cua Dai dién theo uy quyén cua co dong 1a td chic; s6 lugng cd phan cua ting loai
va sd phiéu biéu quyét cua c6 dong;

d. Vaén dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

e. Phuong an biéu quyét bao gom tan thanh, khdng tan thanh va khéng co6 y kién
dbi voi tiring van dé lay y kién;
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f.  Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu lay v kién da duoc tra 10i;
g. Ho, tén, chir ky cua Chu tich H6i déng quan tri va Nguoi dai dién theo phép luat
cua Cong ty.
4. Phiéu ldy y kién da duoc tra 10i phai c6 chir ky cua c6 dong 13 ca nhan, cua nguoi dai
dién theo uy quyén hoic ngudi dai dién theo phép luat cua cb déng 1a to chrc.

5. Cb dong giri phiéu lay y kién da tra 161 ¢én Cong ty theo mét trong cac hinh thic sau:

a. G thu: Phai dugc dung trong phong bi dan kin va khong ai duoc quyén mo
truéc khi kiém phiéu;

b. Gui fax hoic thu dién ti: Phai duoc giit bimat dén thoi diém kiém phiéu:

Céc phiéu lay ¥ kién giri vé Cong ty sau thdi han da xac dinh tai noi dung phiéu lay y
kién hodc di bi mo trong trudng hop guri thu va bi tiét 16 trong truong hop giri fax, thu dién tir
1a khong hop 18. Phiéu lay ¥ kién khong dugc gui vé do nham 13n va thét lac cia buu cuc,
dugc coi 1a phiéu khong tham gia biéu quyét.

6. Hoi dong quan tri té chic kiém phiéu va Iap bién ban kiém phiéu dudi su ching kién
cua Ban kiém soat hoic cua ¢ dong khong nam giir chirc vu quan ly Cong ty. Bién ban kiém
phiéu phai c6 cac noi dung chua yéu sau day:

a. Tén, dia chi Tru sé chihh, s6 va ngay cap Gidy chung nhan ding ky doanh
nghiép, noi ding ky kinh doanh, ma s6 doanh nghiép;

b. Muc dich va cac van dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

c. Sb cd dong vai téng sb phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan
biét sé phiéu biéu quyét hop 1¢ va sé biéu quyét khdng hop 1¢, phuong thuc giri phiéu biéu
quyét kém theo phu luc danh séch c6 dong tham gia biéu quyét;

d. Tong sé phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién d6i véi tirng van
de;

e. Céc van dé da duogc théng qua;

f. Ho, tén, chit ky cta Chu tich Hoi ddng quan tri, nguoi dai dién theo phép luat
ctia cong ty, ngudi giam sat kiém phiéu va ngudi kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri va nguoi gidm séat kiém phiéu va ngudi kiém phiéu
phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xé&c cua bién ban kiém phiéu; lién d6i
chiu trach nhiém vé céc thiét hai phéat sinh tir cac quyét dinh dugc théng qua do kiém phiéu
khéng trung thuc, khéng chinh xéc.

7. Bién ban kiém phiéu phai dugc cong b trén website cia Cong ty trong thoi han hai
muoi tu (24) gid va giri dén céc co dong trong vong mudi lam (15) ngay, ké tir ngay két thic
kiém phiéu. Viéc gui bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé bing viéc diang tai 1én trang thong
tin dién tir cia Cong ty.
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8. Phiéu lay y kién da duoc tra loi, bién ban kiém phiéu, toan van nghi quyét da duoc
thong qua va tai liéu c6 lién quan gui kém theo phiéu 1y y kién déu phai dugc luu giit tai Tru
s¢ chinh cua Coéng ty.

9. Quyét dinh dugc thdng qua theo hinh thic iy v kién c6 dong bang van ban phai
duoc sb ¢ dong dai dién & nhat 51% tong s6 ¢6 phan cd quyén biéu quyét chap thuan va cé
gia tri nhu quyét dinh dugc thdng qua tai cudc hop Dai hdi dong co dong.

10. Cac trudong hop khong duoc ldy y kién c6 déng bang van ban:
a. Thong qua Bao cao tai chinh nam;
b. K& hoach phat trién ngén va dai han cia Cong ty;

c. Mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién H 6i ddng quan tri, Ban kiém soét

va bao cdo viéc Hoi dong quan tri bd nhiém Tong gidm dbc dicu hanh;;
d. Thay doi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
e. Thay ddi co cau to chuc quan ly Cong ty;
f.  Stra d6i, b6 sung cé&c noi dung caa Diéu 18 cong ty;
g. Loai co phiéu vasé lugng cb phiéu duoc chao ban;
h. To chic lai hay giai thé Cong ty;

i. Giao dich mua, ban tai san Céng ty hoac cac chi nhanh thuc hién cé gia tri tr
35% tré |én tong gia tri tai san cua Cong ty tinh theo Béo cdo tai chinh g  an nhét duoc kiém
toan.

Piéu 15. Yéu cau hiy bé quyét dinh ciia Pai hi dong cé dong

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan duoc Bién ban hop Pai hoi dong
co dong hoac bién ban két qua kiém phiéu lay y kién c6 dong bang van ban ., thanh vién Hoi
ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam dbc diéu hanh, C6 dong, nhém cb dong
quy dinh tai khoan 3 Diéu 14 Piéu 18 cbng ty cd quyén yéu cau tod an hoic trong tai xem xét,
huy bo toan bd nghi quyét hodc mét phan noi dung nghi quyét cia Pai hoi dong cd dong trong
cac truong hop sau:

1. Trinh ty va tha tyc triéu tap hop hodc lay y kién c6 dong bang vian ban va ra quy  ét
dinh cua DPai hoi dong c6 dong khong thuc hién dung theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va
Diéu lé cong ty. Trir truong hop quy dinh tai khoan 4 Biéu 11 Quy ché nay.

2. Noi dung nghi quyét vi pham phép luat hoic Diéu 1& cong ty.

Chuwong 1V:

PE CU, UNG CU, BAU CU, MIEN NHIEM VA BA | NHIEM THANH VIEN
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HOI PONG QUAN TRI

Piéu 16. Thanh phan va nhiém ky Hai ddng quan tri

1. S6 luong thanh vién Hoi ddng quan tri i nhat 13 nam (05) ngudi va nhiéu nhat 1a
mudi mot (11) nguoi. Nhiém Ky cia Hoi déng quan tri 1a nam (05) nam. Nhiém ky caa thanh
vién Hoi dong quan tri khéng qua nam (05) nidm; thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 thé dugc
bau lai voi sé nhiém ky khéng han ché. Tong sb thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap phai
chiém & nhat mot phan ba (1/3) tong s6 thanh vién Hoi dong quan tri. Sb luong téi thiéu thanh
vién Hoi dong quan tri doc lap duoc xac dinh theo phuwong thirc 1am tron xudng.

2. Hoi ddng quan tri c6 thé bo nhiém ngudi khac tam thoi 1am thanh vién Hoi dong
quan tri dé thay thé chd tréng phét sinh va thanh vién méi nay phai dugc chap thuan tai Dai
hoi déng co dong ngay tiép sau do. Sau khi dugc Pai hoi ddong cb dong chap thuan, viéc bo
nhiém thanh vién méi d6 dugc coi 1a ¢ hiéu luc vao ngay dugc Hoi ddng quan tri bo nhiém.
Nhiém ky cua thanh vién Hoi déng quan tri méi dugc tinh tir ngay viéc bo nhiém cé hiéu luc
dén ngay két thuc nhiém ky caa Hoi dong quan tri. Trong trudng hop thanh vién méi khong
duoc Pai hoi ddng c6 dong chap thuan, moi quyét dinh caa Hoi dong quan tri cho dén trude
thoi diém dién ra Pai hoi dong ¢ dong co sy tham gia biéu quyét cua thanh vién Hoi dong
quan tri thay thé van duoc coi la c6 hiéu lyuc.

3. Viéc bod nhiém céc thanh vién Hoi dong quan tri phai dugc cong bd théng tin theo
quy dinh ctua phap luat vé Chung khoan va thi trudng ching khoan.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri c¢d thé khdng phai 13 nguoi nam gitt ¢6 phan caa Cong
ty.

Piéu 17. Tiéu chuin thanh vién Hdi dong quan tri
Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap ang cac tiéu chuan va diéu kién sau day:
1. Khdng thudc ngudi vi thanh nién, nguoi bi han ché hoac mit nang lyc hanh vi dan

su, khong thudc dbi twong bi cAm thanh 1ap va quan ly doanh nghiép theo quy dinh cia Luat
Doanh nghiép.

2. Nguoi c6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh hoac trong
nganh nghé kinh doanh chu yéu cia Cong ty va khong nhat thiét phai la c6 déng cua Cong ty.

3. Khoéng phai nguoi dang bi truy cau trach nhiém hinh sy, chiap hanh hinh phat to,
quyét dinh xtr Iy hanh chinh tai co s& cai nghién bat budc, co sé gido duc bat budc hodc dang
bi cam hanh nghé kinh doanh, dam nhiém chtc vu hoic 1am cong viéc nhat dinh, lién quan
dén kinh doanh theo quyét dinh cia Toa an.

4. Khdng phai Tong giam dbc diéu hanh, Chu tich va cac thanh vién Hoi dong quan tri
ciia mot cdng ty bi tuyén bb pha san trong thoi han tir mot (1) dén ba (3) nam ké tir ngay cong
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ty d6 bi tuyén bd pha san.

5. Kétrngay 01 thang 08 nim 2019, khong duoc ddng thoi 1a thanh vién Hoi dong
quan tri cua trén nam (05) Cong ty khac.

Pi¢u 18. Trinh tu, thi tuc dé cir, &wng cir, bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién

Hoi dong quan tri

® Trinh tw, thi tuc dé cir, wng cir thanh vién Hbi ddng quan tri

1. Céch thirc dé ctr va tng cir ngudi vao vi trithanh vién Hoi dong quan tri:

a. Canhan du tiéu chuan theo quy dinh tai Diéu 17, khoan 1 Piéu 23 Quy ché nay
va cd déng hoic nhém cb dong theo quy dinh tai Khoan 2 Biéu 28 biéu 1& cong ty ¢ quyén
dé ctr hodc trng ctr ngudi VAo vi trithanh vién Hoi dong quan tri tuong ang véi ty 1é ¢ phan
do minh s¢ hitu;

b. Viéc dé cir hoac ung cir dugc thuc hién bang vian ban theo mau do cong ty quy
dinh va phai gui vé Tryu s¢ chinh caa Cong ty theo thoi han quy dinh trong thdng béo trude
ngay khai mac Pai hoi dong cd dong;

c. Truong hop di xac dinh duoc trudc tng vién, théng tin lién quan dén céc tng
vién Hoai dong quan tri dugc dua vao tai lidu hop Dai hoi dong co dong va cong bé tdi thiéu
muoi (10) ngay trudc ngdy khai mac cudc hop Pai hoi dong co dong trén trang thong tin dién
tir ciia Cong ty, dé c6 dong co thé tim hiéu vé cac tng vién nay trudc khi bo phiéu. Ung vién
Hoi dong quan tri phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xéc va hop Iy cua
cac thong tin c4 nhan duoc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mét céch trung thuc
néu duoc bau 1am thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén ang vién Hoi dong
quan tri dugc cong bd bao gom cac noi dung sau:

- Ho tén, gigi tinh, ngay thang nam sinh, quéc tich;
- Trinh d0 van héa, chuyén mon;
- Qua trinh cbng téc;

- Tén céc Cong ty ma ang vién dang nam giir chtc vy thanh vién Hoi dong quan
tri/Ban kiém soét va cac chac danh quan ly khéc;

- Céc loi kth lién quan téi Cong ty (néu co);
- Ho, tén cua cb déng hodac nhém co dong dé cu;
- Céc thdng tin khac (néu co).

2. Céc co dong nam giir 6 phan c6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc & nhat séu
(06) thang c6 quyén gop sé quyen biéu quyét cua timng ngudi lai véi nhau dé dé cir cac tng
vién Hoi dong quan tri. C6 dong hoac nhdm cod dong nam giir tir 5% dén dudi 10% téng sé ¢o
phan cé quyén biéu quyét dugc dé ctir mot (01) wng vién; tir 10% dén dudi 30% dugc dé cir toi
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da hai (02) ¢tng vién; tir 30% dén dudi 40% dugce dé cur tdi da ba (03) tng vién; tir 40% dén
dudi 50% duge dé cir toi da bon (04) Gng vién; tir 50% dén dudi 60% dugce dé cur toi da nam
(05) &ng Vvién; tir 60% dén dudi 70% duoc dé cir t6i da sau (06) &ng vién; tir 70% dén 80%
dugc dé cir toi da bay (07) tng vién; va tir 80% dén dudi 90% dugc dé cir ti da tam (08) tng
vién.

3. Trudng hop sb lugng cé&c wng vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va ang cir van
khong du sé lugng can thiét, Hoi dong quan tri duong nhiém cé thé dé cu thém ¢ng cir vién
hoic t6 chirc dé ctr theo co ché duoc cong ty quy dinh tai Quy ché noi bo vé quan tri céng ty
nay. Co ché dé cur hay céch thuc Hoi ddng quan tri dwong nhiém dé cir tng cir vién Hoi dong
quan tri/ban kiém soat phai dugc cong b rd rang va phai duge Dai hoi ddng cb dong thong
qua truée khi tién hanh dé cir theo quy dinh cta phap lut.

® Trinh tw, thi tuc biu thanh vién Hai dong quan tri

1. Céch thic bau thanh vién Hoi dong quan tri:
a. Thanh vién Hoi ddng quan tri duoc bau theo phuwong phap bau don phiéu;

b. Cb6 dong hoic Pai dién dugc uy quyén dén du Pai hoi dugc Cong ty cap mot
phiéu biéu quyét bau thanh vién Hoi déng quan tri, trén phiéu c6 ghi ma sé dang ky, ho tén
ctia ¢6 dong hodc Pai dién dugc uy quyén va sé lwong phiéu biéu quyét caa co dong do;

c.  MJdi co dong co tong sé phiéu biéu quyét twong tng véi tong sé ¢ phan so hitu
va/hoic dai dién nhan (x) vai sé thanh vién phai bau cua Hoi dong quan tri tai Pai hoi dong c6
dong. Khi bau, ¢ dong co quyén don hét tong sé phiéu bau caa minh cho mot hoac mot sb
ng cir vién, hoic chia déu, hoic chia theo ty 1¢ khac sao cho tong sé quyén biéu quyét cua
minh di st dung khdng vuot qua tong s6 quyén biéu quyét ma minh co.

2. Céch thire bau thanh vién Hoi ddng quan tri doc 1ap va khong doc lap:

Nham dam bao sé luong thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap dac ct phd hop voi ty 18
theo quy dinh cua Diéu I¢ cong ty. Cong ty can phai tién hanh riéng biét bau thanh vién Hoi
ddng quan tri doc lap va khong doc 1ap, cu thé nhu sau:

- Bau thanh vién Hoi dong quan tri khéng doc 1ap: Mdi ¢ dong co tong sé phiéu biéu
quyét twong tng vai tong sé ¢ phan so hitu varhoic dai dién nhan (x) véi sé thanh vién phai
bau va tong sé phiéu biéu quyét nay chi duogc sir dung bau thanh vién Hoi ddng quan tri khdng
daoc lap.

- Bau thanh vién Hoi ddng quan tri doc lap: Mdi co dong co tong sb phiéu biéu quyét
tuong Gng Véi tong s6 ¢o phan so hiru va/hoic dai dién nhan (x) vai sé thanh vién phai bau va
téng sé phiéu biéu quyét nay chi dugc str dung bau thanh vién Hoi dong quan tri doc lap.

Trudng hop s6 luong thanh vién Hoi dong quan tri dac ctr chua dat duoc sé lugng theo
quy dinh tai Diéu 18 cong ty. Dai hoi tién hanh bau lai trong nhitng Gng vién chua dic ci.
Truong hop bau lai 1an thir hai (02) van chwa dat yéu cau vé sb luong, ¢6 thé tién hanh bau lan
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thr ba (03) cho dén khi dat duoc sb luong theo yéu cau.
3. Phiéu bau hop lé:

Phiéu bau Hoi dong quan tri va Ban kiém soat dugc in sin tén cac ung cir vién theo thir
tur A.B.C, c6 ma sé ¢ dong, sb luong ¢ phan sé hitu va/hoic dai dién, tong sé phiéu bau va
c6 dau treo cua Cong ty C6 phan Day va Cap dién Taya Viét Nam.

4. Phiéu bau khong hop lé:
Nhitng phiéu bau khéng hop 1¢ 1a phiéu bau vi pham mét trong sé cac diéu kién sau:
a. Khéng do Ban t6 chuc phét hanh, khong dong dau cua Cong ty;

b. Phiéu bau sb ngudi vuot qua sb tdi da theo quy dinh (tic bau sau(06)ngudi thay
vichi bau nim(05)ngudi);

c. Phiéu bau co tong s6 quyén bau cir da bau cho cac ung vién (do nguoi bau ty
cong) 16n hon tong sb quyén duoc bau da ghi san trén phiéu;

d. Phiéu bau tu y ghi thém tén nguoi ngoai danh sach da duoc Pai hoi ¢6 dong
thong qua hoic gach xo6a vao phiéu (trudng hop viét sai phai doi lai tén phiéu mai).

5. Két qua bau:

Can ctr ty 1¢ phiéu bau, Pai hoi chon wng vién co ty 1¢ phiéu bau cao nhat tir trén xudng
cho dén khi du sb lugng thanh vién theo quy dinh. Trudong hop ¢6 nhiéu (ng vién co ty I¢
phiéu bau ngang nhau, tng vién nao c6 sé c6 phan cao hon s& duoc chon. Néu sé co phan
bang nhau thi viéc lya chon s& do Chu tich doan quyét dinh theo phuong thirc ma Dai hoi
dong co dong cho 1a phu hop.

® BAiu Chi tich, Pho Chi tich Hai dong quan tri:

Sau khi c6 két qua bau cir, Ho6i ddng quan tri phai lua chon trong s6 céc thanh vién caa
minh dé bau mot (01) Cha tich va phd Cha tich Hoi dong quan tri trong thoi han bay (07)
ngay lam viéc, ké tir ngay két thic bau cir thanh vién Hoi dong quan tri nhiém ky d6. Viéc bau
Chu tich va ph6 Chu tich Hoi dong quan tri thuc hién theo nguyén tac biéu quyét theo da sd.

® Mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi ddng quan tri

Thanh vién Hoi dong quan tri bi mién nhiém, bai nhiém trong cac truong hop quy dinh
tai Diéu 35 Diéu I¢ Cong ty.

® Thong bao két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi ddng quan tri

Cong ty phai cong b thdng tin bat thuong vé viéc thay doi nhitng thanh vién chi chot
trong Cong ty do bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong thoi han hai
muoi bon (24) gio ké tir khi c6 két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan
trj theo quy dinh cta phap luat vé Chang khoan va Thi trudng Chang khoan.
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Chuong V:
TRINH TU, THU TUC TO CHUC HQP HQI PONG QUAN TRI

Piéu 19. Cudc hop Hoi dong quan tri

Hoi dong quan tri to chac hop theo dung trinh ty, thi tuc duge quy dinh tai Didu 37 Piéu
1& cong ty. Cu thé:

1. Théng béo hop hai ddng quan tri

a. Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi triéu tap hop Hoi dong quén trj phai giri
thong bao moi hop cho cac thanh vién Hoi dong quan tri va cac thanh vién Ban ki ém soét
cham nhat nim (05) ngay lam viéc trudc ngay hop. Thong béo hop Hoi dong quan tri phai
duoc 1am bang van ban tiéng Viét va co thé ghi thém tiéng nudc ngoai va phai xac dinh cy thé
thoi gian va dia diém hop , chuong trinh, ndi dung, cac van d& can thao luan kém theo tai liéu
lien quan nhitng van dé va biéu quyét tai cuoc hop va phiéu biéu quyét cta thanh vién.

b. Thong bao mdi hop dugc giri bang thu, fax, thu dién tir hodc phuong tién khac,
nhung phai bao dam dén duoc dia chi ciia tirg thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat
dugc dang ky tai Cong ty.

2. Piéu kién tién hanh hop Hoi ddng quan tri

a. S6 thanh vién tham du tdi thiéu: Cac cudc hop cua Hoi dong quan tri lan tha
nhat chi duoc tién hanh khi c6 & nhat ba phan tu (3/4) sb thanh vién Hoi dong quan tri c6 mat
truc tiép hoic théng qua Nguoi dai dién dugc uy quyén.

b. Truong hop khong du sé thanh vién du hop theo quy dinh: Cudc hop phai duoc
triéu tap lai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lan tha nhat. Cudc hop triéu
tap lai duoc tién hanh néu c6 hon mot nira (1/2) sé thanh vién Hoi déng quan tri du hop.

3. Biéu quyét tai cudc hop Hoi dong quan tri

a. Nguyén tac biéu quyét

Van dé phai thdng qua trong cudc hop Hoi dong quan tri déu phai duoc théng qua
bang céch lay y kién biéu quyét cua c&c thanh vién Hoi dong quan tri theo nguyén tic da sd.
Trir quy dinh tai Piém b Khoan 11 Biéu 37 biéu Ié cong ty. Mdi thanh vién Hoi dong quan tri
hoac Nguoi dai dién dugc uy quyén khi du hop duoc cap mot (01) phiéu biéu quyét.

b. Céch thirc biéu quyét

Biéu quyét cong khai: Thanh vién Hoi dong quan tri hoic Nguoi dai dién dugc uy
quyén thuc hién biéu quyét cong khai dé ddng y, khong ddng y hozic khdng c6 y kién mot van
dé phai thdng qua theo nguyén tic da s6 qua ban trong cudc hop Hoi ddng quan tri.

Biéu quyét biang céch bo phiéu kin va bo phiéu viang mat : Thanh vién Hoi dong
Quan tri biéu quyét bang cach bo phiéu kin dé dong y, khong ddng y hoic khdng cé v kién
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mot van dé phai thdng qua theo nguyén tic da sb quéa ban trong cudc hop Hoi dong quan tri,
hodc bo phiéu ving mat néu thanh vién Hoi ddng Quan tri khdng thé truc tiép c6 mit tai Hoi
nghi véi diéu kién nhirng phiéu biéu quyét viang mit nay phai duoc chuyén téi Chu tich Hoi
ddng quan tri hoic Chu toa cudc hop khoéng muén hon 1 gir ddng hd trudc thoi gian du kién
hop.

4. Bién ban hop Héi dong quan tri

a. Bién ban cudc hop Hoi ddng quan tri c6 thé ghi chép chi tiét noi dung, dién tién
ctia cudc hop bang van ban va c6 thé ghi am, ghi va luu trir dudi hinh thire dién tir khac.

b. Thu ky cudc hop chiu trach nhiém lap bién ban cudc hop vai cac ndi dung chinh
sau:

- Tén, dia chi Tru sé chinh, ma s6 doanh nghiép cta Cong ty;
- Muc dich, Chuong trinh va ndi dung hop;
- Thoi gian va dia diém hop;

- Ho, tén timg thanh vién dy hop hodc ngudi duoc ty quyén du hop va céach thirc
du hop; ho, tén cac thanh vién khong dy hop va 1y do;

- Nhitng van dé can thao luan va biéu quyét tai hoi nghi;

- Tom tit phat biéu y kién cta ting thanh vién du hop theo trinh tu dién bién cia
cudc hop;

- Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh
va khong c6 v kién;

- Cac van dé di dugc thong qua;

- Ho, tén, chit ky Chu toa va ngudi ghi bién ban.

Chu toa va nguoi ghi bién ban chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac cua néi
dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

5. Théng bao nghi quyét Hi dong quan tri

Bién ban/nghi quyét hop Hoi dong quéan tri phai lap bang tiéng Viét va c6 thé ghi thém
tiéng Trung hodc tiéng A nh déu co gia tri va ndi dung nhu nhau . Truong hop c¢6 sy khic nhau
vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Trung hodc tiéng Anh , thi ndi dung tiéng Viét c6 hiéu
lyc &p dung.

Bién ban/nghi quyét hop Hoi dong quan tri dugc ban hanh dén tat ca cac thanh vién Hoi
dong quan tri va gii dén Ban kiém soat , cac don vi, ¢4 nhéan c6 lién quan va congb 6 trén
Website ctia Cong ty, trang thong tin dién tir ciia S¢ Giao dich Chiing khoan, Uy ban Chimng
khoan Nha nudc trong 24 gio theo quy dinh.

Chu tich Hoi déng quan tri hodc ban Thu ky c6 trach nhi ém chuyén bién ban hoic nghi
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quyét hop Hoi dong quan tri cho céc thanh vién va bién ban hoic nghi quyét d6 1a bang ching
xé&c thuc vé cong viéc di duoc tién hanh trong céc cudc hop do, trir khi ¢ y kién phan d6i vé
noi dung bién ban hoic nghi quyét trong thoi han muoi (10) ngay ké tir khi chuyén di.

Bién ban va céc nghi quyét cua Hoi déng quan tri, cac béo céo, tai liéu lién quan dén
cuoc hop phai duoc luu giir tai Tru S¢ chinh cua Cong ty.

Chuong VI:

PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BA I NHIEM THANH VIEN BAN
KIEM SOAT

Piéu 20. Thanh phan va nhiém ky cia Ban kiém soat

1. S6 lugng Thanh vién Ban kiém soét cia Cong ty tir ba (03) dén nam (05) thanh vién.
Céc thanh vién Ban kiém soat khdng phai 1a nguoi trong b phan ké toan, tai chinh cua Cong
ty va khong phai 1a thanh vién hay nhan vién caa Cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém
to4n bao céo tai chinh ciia Cong ty trong ba (03) nam lién trudc d6. Cac thanh vién Ban kiém
soat phai bau mot (01) thanh vién trong s6 ho 1am Truéng ban theo nguyén tic da sd.

2. Nhiém ky cia Ban kiém soat 1a nim (05) ndm, nhiém Ky cia thanh vién Ban kiém
soat khong qua nam (05) ndm. Thanh vién Ban kiém soét c¢6 thé duoc bau lai véi sb nhiem ky
khéng han ché. Nhiém ky cua thanh vién Ban kiém soat duoc bo sung hoic thay thé 1a thoi
han con lai caa nhiém ky.

Diéu 21. Tiéu chuin thanh vién Ban kiém soat
1. C6 nang lyc hanh vi dan sy déy dua va khong thudc doi tuong bi cAm thanh lap va
quan 1y doanh nghiép theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.

2. Khoéng phai 13 vo hodc chdng, cha dé, cha nudi, me d¢, me nudi, con dé, con nudi,
anh ruot, chi rudt, em rudt cua thanh vién Hoi d@)ng quan tri Téng giam dbe va nguoi diéu
hanh khac.

3. C6 dao duc nghé nghiép trén co sé tuan thu theo quy dinh tai Diéu 67 va Piéu 68
Diéu 1¢ cong ty.

4, Co bﬁng dai hoc trd 1én vé mot trong cac nganh kinh té, quan tri kinh doanh, luat, ké

toan, ki€ém toan.

5. Khong duoc giit cac chire vu quan 1y Cong ty; khong nhat thiét phai 1a c6 dong hodc
nguoi lao dong ctia Cong ty.

6. Cac tiéu chudn va diéu kién khéac theo quy dinh khac cta phap luat c6 lién quan.

7. Thanh vién Ban kiém soat chuyén trach phai cu tr tai Viét Nam trong thoi gian
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duong nhiém.

Piéu 22. P& cir, &tng cir, bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Cach thire dé cir, eng cir thanh vién Ban kiém soat

Viéc dé ca, tng ctr thanh vién Ban kiém soat dugc thuc hién twong tu quy dinh tai Biéu
18 cua Quy ché nay.

a. Céc cd dong co quyén gop sd phiéu biéu quyét cua tirng nguoi lai v6i nhau dé dé
Clr c&c tng vién Ban kiém soét. Co dong hoac nhom co dong nim giir tir 5% dén dudi 10%
téng s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét duoc dé cir mot (01) Gng vién; tir 10% dén dudi 30%
duoc dé cir ti da hai (02) tng vién; tir 30% dén dudi 40% duoc dé ctr toi da ba (03) wng vién;
tir 40% dén dudi 50% duoc dé cir tdi da bdn (04) tng vién; tir 50% dén dudi 60% duge dé cu
t6i da nam (05) Gtng vién.

b. Truong hop s lugng céc (ng vién Ban kiém soét thong qua dé cir va ang cur
van khong di s6 luong can thiét, Ban kiém soat duwong nhiém c6 thé dé cir thém wng cir vién
hoac t6 chirc dé cir theo co ché dugc Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty.
Co ché Ban kiém soat duong nhiém dé cir ung vién Ban kiém soét phai dugc céng bé rd rang
va phai duoc Dai hoi ddng c6 dong thong qua trude khi tién hanh dé ci.

2. Cach thirc bau thanh vién Ban kiém soat:

Thanh vién Ban kiém soat do Pai hoi dong cb dong bau ra duoc thuc hién theo phuong
thizc bau don phiéu. Cach thirc bau thanh vién Ban kiém soét chiéu theo phuong phap bau Hoi
dong quan tri duoc quy dinh tai Diéu 18 ciia Quy ché nay.

3. Thanh vién Ban kiém soat bi mi&n nhiém trong cac truong hep sau:

a. Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Ban kiém soét theo quy
dinh tai Diéu 61 Diéu 1¢ cong ty;

b. Co don tir chtic giri dén Tru sé chinh ciia Cong ty va duoc chap thuan;

c. Thanh vién d6 bi rdi loan tam than va céc thanh vién khac cia Ban kiém soét co
nhitng bang chiing chuyén mén chang to ngudi d6 khong con nang luc hanh vi dan sy;

d. Khong thyuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong sau (06) thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang.

4. Thanh vién Ban kiém soat bi bai nhiém trong cac trudng hop sau:

a. Khong hoan thanh nhiém vy, céng viéc duoc phan cong;

b. Vi pham nghiém trong hoic vi pham nhiéu lan nghia vu cua thanh vién Ban
kiém soat theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Diéu Ié cong ty;

c. Theo quyét dinh cua Pai hoi dong co dong.
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5. Thong bao két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat

Cong ty phai céng b thdng tin bat thuong vé viéc thay déi nhitng thanh vién chu chot
trong Cong ty do bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat trong thai han hai
muoi bbn (24) gio ké tir khi c6 két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soéat
theo quy dinh ctua phap luat vé Ching khoan va Thi truong Ching khoén.

Piéu 23. Trinh tu, thi tuc té chic hop Ban kiém soat

1. Ban kiém soat phai hop dinh ky va bt thuong. Cudc hop dinh ky caa Ban kiém soét
phai hop  nhat hai 1an (02) lan trong mét (01) nim do Trudng Ban kiém soét triéu tap.

2. Céc cudc hop dinh ky va bat thuong cua Ban Kiém soat dugc tién hanh theo quy
dinh tai Biéu 63 Diéu 18 cong ty.

3. Théng bao moi hop Ban kiém soét phai dugc gui cho cac thanh vién Ban kiém soét
it nhat nam (05) ngay truéc ngay hop. Thong bao moi hop phai lap thanh vin ban bang tiéng
Viét, ndi dung néu rd: Chuong trinh hop, thoi gian, dia diém hop kém theo nhiing tai liéu can
thiét lién quan dén nhiing van dé phai thao luan va biéu quyét tai cusc hop Ban kiém soét va
phiéu bau cho thanh vién Ban kiém soéat. Thanh vién Ban kiém soat khong thé dy hop c6 thé
guri phiéu biéu quyét cho Ban kiém soat mudn nhat mot (01) gio trude gio hop.

Piéu 24. Thong qua cac quyét dinh cia Ban kiém soat

Ban kiém soét thong qua cac quyét dinh thugc tham quyén bang hinh thuc biéu quyét tai
cudc hop cuia Ban kiém soét hozc lay y kién biéu quyét bang van ban cua thanh vién Ban kiém
soét. Cudc hop Ban kiém soat duoc tién hanh khi c¢d & nhat 2/3 sé thanh vién Ban kiém soét
truc tiép c6 mit tai cudc hop hoidc théng qua ngudi dai dién 1a mot trong céc thanh vién Ban
Kiém soat dugc iy quyeén.

1. Nguyén tic biéu quyét theo phuwong phap quy dinh tai khoan 1 Diéu 64 Diéu 1é cong
ty.

2. Céch thirc biéu quyét theo phuong phap quy dinh tai khoan 2 Piéu 64 Piéu 1& cong
ty.

Piéu 25. Bién ban cudc hop Ban kiém soat

1. Bién ban cudc hop Ban kiém soat duoc lap bang tiéng Viét va phai cé chit ky cua tat
ca thanh vién du hop.

2. Truong Ban kiém soat c6 trach nhiém chuyén bién ban cudc hop cho cac thanh vién
Ban kiém soat va bién ban nay 1a bang ching thiét thuc vé nhirng cong viéc da duoc tién hanh
tai cuoc hop Ban kiém soét. Trir truong hop cd nhitng khiéu nai lién quan dén noi dung cua
bién ban trong thoi han mudi (10) ngay ké tir ngay giri bién ban.
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3. Bién ban cudc hop cua Ban kiém soat phai duoc luu giir va bao quan tai van phong
Ban kiém soét tai Tru s¢ chinh Cong ty.

Piéu 26. C4c tiéu ban tryc thudc Hoi ddng quan tri
1. Thanh phan va sd lugng thanh vién tiéu ban

Tiéu ban Hoi dong quan tri bao gdm Tiéu ban chinh sach phét trién, Tiéu ban nhan su,
Tiéu ban luvong thudng, Kiém toan ndi bo va céc Tiéu ban dic biét khac theo nghi quyét cua
Dai hoi dong c6 doéng dé hd trg hoat dong cua Hoi ddng quan tri. Cac Tiéu ban nay phai c6 it
nhat mot (01) thanh vién Hoi dong quan tri doc lap 1am truéng ban.

Hoi ddng quan tri Cong ty khong thiét 1ap cac Tiéu ban néu trén, Hoi dong quan tri chi
dinh mot thanh vién Ho6i ddng quan tri doc 1ap phu trach riéng vé van dé luong thudng va mot
thanh vién doc lap khac phu trach van dé nhan sy trong Cong ty.

2. Quyén han, nhiém vu cta Thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri phu trach van dé
luvong thuong va nhan sy:

a. Tham muu, tu van Chu tich Hoi déng quan tri chuan bi noi dung cac van dé
trong Chuong trinh hop ciia Hoi dong quan tri;

b. Tham gia va trinh bay y kién, kién nghi thuoc tham quyén tai cudc hop cua Hoi
ddng quan tri;

c. Cung cap nhirng tai lidu, dir liéu theo yéu cau cua Hoi ddng quan tri;

d. Béo céo Hoi dong quan tri tinh hinh hoat dong va nhitng cong viéc do minh phu
trach.

Chuong VII:

LUA CHON, BO NHIEM VA MIEN NHIEM NGUOI PIEU HANH CO NG TY

Piéu 27. Co cau té chirc ciia Ban diéu hanh Cong ty

1. Ban diéu hanh Cong ty c6 mot (01)Tong giam dbc diéu hanh, cac Pho Tong giam
dbc, mot (01)Ké toan trudng va cac chire danh khac do Hoi dong quan tri bo nhiém.

2. Nhiém ky cua Tong giam dbc diéu hanh, Pho Tong giam déc 1a nim (05) nim va c6
thé duoc bo nhiém lai voi sb nhiém ky khong han ché.

3. Tong giam dbc 1a ngudoi didu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay caa Cong ty;
chiu su giam séat cua Hoi déng quan tri va Ban kiém soét, chiu trach nhiém truéc Hoi dong
quan tri, Pai hoi déng c6 dong va truéc phap luat vé thuc hién cac quyén va nghia vu duoc
giao. Tong giam dbc va cac Pho Tong giam déc diéu hanh co thé dong thoi 1a thanh vién Hoi
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ddng quan tri cua Cong ty.

4. Tong giam doc didu hanh 1a nguoi dai dién theo phép luat cua Cong ty phai cu tra ¢
Viét Nam; tredng hop ving mat & Viét Nam trén 30 ngay thiphai ay quyén bang vin ban cho
Ph6 Tong giam dbc hodc nguoi khac dé thuc hién quyén va nghia vu cia ngudi dai dién theo
phép luat caa Cong ty.

5. Cac truong hop ty quyén cua Tong giam ddc diéu hanh theo quy dinh tai Piéu 3
(03)Piéu Ié cong ty.

6. Pho Tong giam ddc do Hoi dong quan tri b nhiém hoic quyét dinh trén co so dé
Xuit ciia Tong giam dbc. Phé Tong giam ddc 1a ngudi trg gilp Tong giam dbc trong viéc quan
ly, diéu hanh mot hodc mét s linh vuc hoat dong cia Cong ty theo phan cdng hoic ty quyén
cua Tong giam doc; bao céo va chiu trach nhiém truéc Tong gidm déc va trude phap luat vé
nhiém vu dugc Tong giam déc phan cong hoic iy quyeén.

Piéu 28. Tiéu chuan, diéu kién ciia Tong giam doc, Pho Tong giam doc

Tong giam dbc diéu hanh va Pho Tong giam doc phai dap (ng céc tiéu chuan va diéu
kién theo quy dinh tai Diéu 44 Diéu 16 cong ty. Cu thé :

1. Khong phai ngudi chua thanh nién ; ngudi bi han ché ning luc hodc bi mat ning luc
hanh vi dan sy ; khong phai ngudi dang bi truy ciru trach nhiém hinh su, chap hanh hinh phat
tu, quyét dinh xtr 1y hanh chinh tai co s& cai nghién bt bude, co s& gido duc bat budc hoac
dang bi cAm hanh nghé kinh doanh, ddm nhiém chirc vu hodc lam cong viéc nhét dinh lién
quan dén kinh doanh theo quyét dinh ctia Toa an.

2. C6 trinh @6 chuyén mén hoic kinh nghiém thuc té trong quan tri kinh doanh hoac
trong nganh, nghé kinh doanh chinh cia Cong ty.

3. Khong duge dong thoi 1a Tong giam dbc, Pho Tong giam doc cua Cong ty khéc.

4. Khong phai Tong giam déc, Phé Tong giam ddc, Chu tich va céc thanh vién Hoi
ddng quan tri cia mot Cong ty bi tuyén bd pha san trong thoi han tir mot (01) dén ba (03) nam
ké tir ngay Cong ty do6 bi tuyén bo pha san.

5. Phai cu tra tai Viét Nam trong thoi gian duwong nhiém.

Piéu 29. B6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém Toéng giam doc, Ph6 Tong giam déc

1. Hoi ddng quan tri b nhiém mot thanh vién trong Hoi dong quan tri hodc thué mot
ngudi khéc trén co s& dé xuit cua Tiéu ban nhan sy Hoi ddng quan tri 1am Tdéng giam déc
diéu hanh; ky hop dong trong dé quy dinh mac lwong, thu lao, loi ich va cac diéu khoan lién
quan khéc. Thong tin vé muc lwong, tro cap, quyén loi cua Tong giam dbc diéu hanh phai
duoc béo céo tai Pai hoi dong c6 dong thudng nién va duge néu trong Bao céo thudng nién
cua Cong ty.
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2. Hoi dong quan trj ra quyét dinh bd nhiém céc Phé Tong giam déc trén co so Y kién
dé xuat cua Tong giam ddc diéu hanh hoac Tiéu ban nhan sy Hoi ddng quan tri.

3. Viéc b6 nhiém Téng giam ddc didu hanh va cac Phé Tong giam dbc phai phu hop
c4c tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 28 Quy ché nay.

4. Tong giam dbc diéu hanh va cac Pho Téng giam ddc bi mién nhiém, bai nhiém trong
cac truong hop sau:

a. Khdng con tu cach Tong giam ddoc, Phé Tong giam dbc theo quy dinh tai Piéu
28 Quy ché nay;

b. Bi han ché hoic mit nang lyc hanh vi dan su;

c. Bi truy ctu tréch nhiém hinh su; dang chap hanh ban an, quyét dinh vé hinh sy
cua Toa an;

d. Céng ty bi thu hoi Gidy chitng nhan diang ky dau tu;

e. Hop ddng thué Tong giam dbc hét hiéu lyc;

f.  Co don xin tir chirc guri HO1 dong quan tri;

g. Theo nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri.

5. Thong b&o bo nhiém, mién nhiém Tong giam ddc diéu hanh, Phé Tong giam dbc

Cong ty phai cong b thdng tin bat thuong vé viéc thay doi nhitng thanh vién chi chot
trong Cong ty do bau, mién nhiém, bai nhiém Tong giam dbc, Phd Tong giam dbc trong thoi
han hai muoi bon (24) gio ké tir khi ¢d két qua bau, mién nhiém, bai nhiém Téng giam doc,
Ph6 Tong giam déc theo quy dinh cua phap luat vé Ching khoan va Thi tredng Ching khoén.

Picu 30. Ké toan truéng
1. Ké toan truong do Hoi ddng Quan tri bd nhiém hoic tuyén dung.

2. K& toan truong ¢ nhiém vu to chic thuc hién cong tac ké toan trong Cong ty theo
quy dinh tai Diéu 5 cua Luat Ké toén, cu thé:

a. Thu thap, xir ly théng tin, s6 liéu ké toan theo ddi twong va noi dung cdng viéc
ké toan, theo chuan muc va ché do ké toan;

b. Kiém tra, gidm sét cac khoan thu, chi tai chinh, cdc nghia vu thu, nop, thanh toén
no; kiém tra viéc quan ly, sir dung tai san va ngudn hinh thanh tai san; phat hién va ngin ngira
cac hanh vi vi pham phép luat vé tai chinh, ké toan;

c. Phan tich thong tin, sé liéu ké toan; tham muu, dé xuat céc giai phap phuc vu
y8u cau quan tri va quyét dinh kinh té, tai chinh caa Cong ty;

d. Cung cép thdng tin, sb liéu ké toan theo quy dinh cta phap lut.

3. Ké toan truong chiu su lanh dao cua Nguoi dai dién theo phép luat caa Coéng ty;
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truong hop COng ty co don vi ké todn cap trén thi dong thoi chiu sy chi dao va kiém tra cua ké
toan trudng cap trén vé chuy@n mon, nghiép vu.

Pi¢u 31. Tiéu chuan va diéu kién lam Ké toan truéng
1. Ké toan truong phai c6 cac tiéu chuan sau day:
a. Co pham chit dao duc nghé nghiép, trung thuc, liém khiét, cd y thic chap hanh
phap luat;
b. C6 chuyén mdn, nghiép vu vé ké toan tir bac dai hoc tro 1én;
c. Thoi gian cdng tac thuc té vé ké toan f nhét 14 hai (02) nim.

2. Phai c6 chung chi qua 16p bdi dudng Ké toan truong.

Pi¢u 32. Trach nhiém va quyén han ciia Ké toan truéng

1. Ké toan truong cd trach nhiém:
a. Thuc hién cac quy dinh ctua phap luat vé ké toan, tai chinh trong Cong ty;
b. Tb chirc diéu hanh bo may ké toan theo quy dinh cua Luat ké toan;
c. Lap bao céo tai chinh Céng ty.

2. K& toan truong c6 quyén doc 1ap vé chuy@n mén, nghiép vu ké toan.

Chuwong VIII:

CANBQ QUANLY CONGTY

Piéu 33. Can bd quan ly va vai tro trong quan tri cong ty

1. Cén bo quan 1y 13 nguoi dimg dau mot Ban/don vi trong bo may t6 chic cia Cong ty,
bao gom: Giam dbc¢/phéd giam dbc phu trach Ban kinh doanh, Giam déc/phd giam déc phu
trach Ban hanh chinh, Giam doc/phé giam doc phu trach Ban xuéng vu (xudng truong) va
Truong van phong dai dién ctia Cong ty.

2. Cén bd quan ly do Hoi ddng quan tri bo nhiém, mién nhiém, bai nhiém va quyét dinh
mtc lwong, cac loi ich khac theo dé nghi cua Tong giam dbc diéu hanh va/hoic Tiéu ban nhan
su cua Hoi dong quan tri.

3. Céan bo quan ly cia Cong ty cd trach nhiém quan ly, diéu hanh hoat dong cua
Ban/don vi theo sy phan cdng, ty quyén cia Tong giam ddc diéu hanh hoic Phé Tong giam

dbc, chap hanh céc chi thi, quyét dinh cia Tong giam dbc va nghi quyét cia Hoi dong quan tri.

Piéu 34. Tiéu chuan, diéu kién ciaa Can b quan Iy cong ty
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Céan bo quan ly trong Cong ty phai dap ang cac tiéu chuan va diéu kién nhu sau

1. Co6 nang luc hanh vi dan su, khong phai nguoi bi truy ciru trach nhiém hinh sy, dang
chap hanh ban &n, quyét dinh vé hinh sy caa Toa an.

2. C6 pham chit dao duc, ¢ y thirc chap hanh quy dinh Céng ty.

3. C6 nang lyc chuyén mdn va kha ning diéu hanh trong mét hodc cac linh vuc san
xuat kinh doanh cua Cong ty.

4. Co trinh d6 tir dai hoc tré 18n vé mot trong cac chuyén nganh kinh té, quan tri kinh
doanh, san xuat cia Cong ty.

5. Phai cu tra tai Viét Nam trong thoi gian duong nhiém.

Piéu 35. B6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém Can bd quan ly cong ty

1. Hoi dong quan tri cdng ty quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém hoic chap
thuan tir chirc cia Can b quan 1y trén co sé dé xuat cia Tong giam doc diéu hanh va/hoac
Tiéu ban nhan su caa Hoi dong quan tri.

2. Tiéu ban Hoai dong quan tri chuyén trach nhan sy hoic thanh vién Hoi dong quan tri
doc lap dugc phan céng chuyén trach nhan su, c6 quyén dé xuat, nhan xét, danh gia va biéu
quyét théng qua quyét dinh bé nhiém mién nhiém, bai nhiém céac can bo quan ly do Tong
giam ddc d& xuit trong Cong ty.

Chuong IX:

PHOI HQOP HOAT PONG
GIUA HPQT, BKS, VA TONG GIAM POC PIEU HA NH

Pi¢u 36. Phoi hop hoat dong giira HPQT, Tong giam déc diéu hanh va Can bd
quan ly cong ty

1. Hoi ddng quan trj 1a co quan quan 1y cua Cong ty, c6 day du quyén han dé thuc hién
tat ca cac quyén va nghia vu cua Cong ty tr & nhiing tham quyén thuoc vé Pai hoi dong co
dong. Hoi dong quan tri ¢ trach nhiém gidm sét Tong gidam doc diéu hanh va ngudi qu an ly
khac va chiu trach nhiém trudc Pai hoi dong co dong vé két qua hoat dong ciia Cong ty.

2. Hoi dong quan tri va Tong giam dbc diéu hanh phdi hop hoat dong theo nguyén
tic tuan tha quy dinh phép luat, 1am viéc tich cuc, co trach nhiém, trung thuc, doan két vi loi
ich chung cuaa Cong ty.

3. Hoi ddng quan tri giir vai trd quan tri doanh nghiép, Tong giam ddéc diéu hanh gii
vai tro diéu hanh hoat dong kinh doanh hang ngdy cua Coéng ty. Trong qué trinh thyc hién
chtrc nang quan tri va diéu hanh, Hoi dong quan tri va Tong giam ddc diéu hanh can phai phoi
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hop chit ché tao diéu kién thyc hién tét chirc ning quan tri va trach nhiém diéu hanh cua Hoi
ddng quan tri va Toéng giam déc diéu hanh.

4. Phéi hop hoat dong nham phét trién méi quan hé bén ngoai

a. Chu tich Hoi dong quan tri 13 nguoi dai dién caa Cong ty trong cac budi 1am
viéc hoic td chirc céc su kién voi lanh dao cia cac co quan cap trén, cac ban nganh lién quan,
cac ddi tac chién luoc, khach hang 16n ciia Cong ty va cac co quan truyén thong. Trudng hop
Chu tich Hoi dong quan tri vang mat vi Iy do dot xuat can phai uy quyén cho mét thanh vién
Hoi dong quan tri khac hodc Tong giam dbc dai dién tham du. Ngudi duoc iy quyén co trach
nhiém b&o céo lai Chu tich Hoi dong quan tri vé nhirng noi dung cua budi 1am viéc hoic su
kién d6 ngay sau khi budi lam viéc két thac.

b. Khi to chic céc budi 1am viéc hoic tiép khach quan trong nhu vay, céc thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Tong giam déc diéu hanh hoic cac Cén bo
quan ly khéc c6 thé duoc moi tham dy va duoc phan cong theo ddi, nim bt nhitng noi dung
cdng viéc co lién quan thuoc Ban/don vi minh phu trach.

5. Phdi hop nham trién khai nhiém vu noi bo

a. Trong cac cudc hop dinh ky hoic dot xuat caa Hoi ddng quan tri nham trién khai
nhiém vu hoac chién lugc phét trién Cong ty, tly vao tinh chat quan trong va noi dung cua
cudc hop, ngoai nguoi ding dau Ban diéu hanh, Cha tich Hoi dong quan tri hodc ngudi cha tri
c6 thé moi thém cac can bo quan ly khéac ¢ lién quan va thanh vién Ban kiém soét cing duy
hop va tham gia y kién.

b. Dinh ky hang quy, Hoi dong quan tri hop voi Tong giam dbc diéu hanh, can bo
quan ly cdng ty it nhat mot (01) 1an hoidc hop dot xuat théng qua cong cu hdi nghi truyén hinh
nham thao luan, danh gia két qua thuc hién nhiém vu va quyén han duogc giao va chi dao
nhiém vu va cong viéc tiép theo ciia Tong giam déc diéu hanh, can bo quan Iy cua Cong ty.

6. Tong Giam ddc 1a nguoi diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay caa Cong ty;
chiu su giam séat cua Hoi déng quan tri, Ban kiém soét va chiu trach nhiém truéc Hoi dong
quan tri va truéc phap luat vé viéc thuc hién céc quyén va nhiém vu duoc giao.

7. Trong céc cudc hop dinh ky hodc dot xuét cua Téng giam déc diéu hanh nham trién
khai nhiém vu duoc giao hoic téng két két qua hoat dong cua cong ty, Tong giam dbc hoic
ngudi chu triquyét dinh moi Chu tich Hoi dong quan tri tham du. Ty vao ndi dung cta cudc
hop, Chu tich HPQT c¢6 thé tryc tiép tham dy hoic ctr thanh vién Hoi dong quan tri tham du
dé chi dao va dong gop ¥ kién. Chuong trinh va céac tai liéu lién quan can duoc gui truéc i
nhat 05 (nam) ngay dén céc thanh vién tham gia cudc hop dé c6 day dua thoi gian tim hiéu va
tham gia y kién tai cudc hop.

8. Tong giam ddc ¢ trach nhiém béo céo bang vin ban cho Hoi ddng quan tri vé tinh
hinh thuc hién nhiém vu va quyén han duogc giao theo dinh ky séu (06) thang hoac khi c6 nhu
cau.
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9. Tong giam dbc va Can bo quan ly cong ty phét hién nhiing rai ro ¢ thé gay anh
huong 16n dén uy tin va hoat dong kinh doanh ciia Cong ty, phai béo céo ngay cho Hoi dong
quan tri d co bién phap ngan chin kip thoi hoic giam thiéu rai ro.

Pic¢u 37. Phéi hop hoat dong giira HPQT va BKS

Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat cung tao didu kién thuan loi cho nhau, phdi hop chat
ché, thuong xuyén dé thuc hién ddy du chirc ning va quyén han cia minh theo quy dinh cua
Diéu & cong ty va phap luat hién hanh. Cu thé:

1. Chu tich Hoi dong quan tri va Truong Ban kiém soat duoc moi tham du tat ca cac
cudc hop cua d6i bén. Trong trudng hop can thiét, thdng qua viéc thdng béo, cac thanh vién
Hoi dong quan tri va Ban kiém soat duoc cir thém tham du cac cudc hop caa doi bén.

2. Ngoai cac thong tin bao cao theo dinh ky, thanh vién Ban kiém soat dugc quyén yéu
cau Hoi dong quan tri cung cap tat ca cac Nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan tri va cac
van ban c6 tinh chat quan tri chung do Hoi dong quan tri ban hanh.

3. Hoi dong quan tri dam bao viéc cung cap cac ban sao thong tin tai chinh va tai liéu
khéc cho céc thanh vién Hoi dong quan tri phai dugce dong thoi cung cap cho cac thanh vién
Ban kiém soét.

4. Thu moi hop phai ghi day du ndi dung Chuong trinh ~ kém tai liéu hop , thoi gian va
dia diém hop, cac van dé can thao luan va dugc guri dén nguoi dugc moi hop cham nhét nam
(5) ngay trude ngay hop . Thanh vién dai dién dugc moi hop du thinh dugc tham gia thao luén ,
phat biéu y kién nhung khong c6 quyén biéu quyét.

5. Trong thoi han ba (03) ngay lam viéc sau khi cudc hop két thuc , Ban sao cac nghi
quyét, quyét dinh va cac van ban khac c6 lién quan dén cudc hop ctia Hoi dong quan tri phai
duogc giri dén Ban kiém soat va Ban diéu hanh trong cung thoi diém giri cho thanh vién Hoi
ddng quan tri.

Picu 38. Cac truong hop Tong giam doc va Ban kiém soat dé nghi triéu tap hop
Hoi dong quan tri va nhirng van dé can xin y kién Hoi dong quan tri

1. Ban kiém soét c6 trach nhiém kiém tra, giam sét tinh hinh tai chinh ciia Cong ty; tinh
hop phép trong hoat dong quan 1y, diéu hanh Cong ty cua thanh vién Hoi dong quan tri, Tong
giam ddc va can bo quan 1y khac.

2. Chu tich Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri bat thuong khdng
duoc trihodn néu khong cé 1y do chinh dang, khi Ban kiém soat, Tong giam déc diéu hanh
thay can thiét viloi ich cua Cong ty, dé nghi bang vian ban néu rd muc dich cudc hop va cac
van dé can thao luan.

3. Tong giam ddc c6 toan quyén quyét dinh cac van dé lién quan dén cong viéc kinh
doanh hang ngay cia Cong ty ma khong can phai cé quyét dinh cia Hoi dong quan tri va co
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cac quyén khac theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 43 Diéu 1¢ cong ty va Luat Doanh nghiép.
4. Tong giam dbc can xin y kién va ph  ai duoc Hoi déng quan tri phé chuan déi voi
nhitng van dé sau day:

a. Thanh lap cac chi nhanh hodc van phong dai dién cua Cong ty;

b. Thanh lap cac Cong ty con cua Cong ty;

c. Trong pham vi quy dinh tai khoan 2 Piéu 149 Luat doanh nghiép va trir truong
hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 135 va khoan 1, khoan 3 Biéu 162 Luat Doanh nghiép phai do
Pai hoi dong c6 dong phé chuan, Hoi dong quan tri quyét dinh viéc thuc hién, stra d6i va hay
bo cac hop dong va giao dich cua Cong ty;

d. Chi dinh va béi nhiém nhitng nguoi dugc Cong ty uy nhiém la dai dién thuong
mai va Luat su cua Cong ty;

e. Viéc vay ng va viéc thuc hién cac khoan thé chap, bao dam, bao I1&nh va bdi
thuong caa Cong ty;

f.  Céc khoan dau tu khong thudc ké hoach kinh doanh va ngan séch vuot qua 25 ty
ddng Viét Nam hoic cac khoan dau tu vuot qua 10% gia tri ké hoach va ngan séach kinh doanh
hang nam,;

g. Viéc mua hodc ban c6 phan, phan vén gop tai cac cong ty khac duoc thanh lap ¢
Viét Nam hay nudc ngoai;

h. Viéc dinh gia tai san gop vao Cong ty khong phai bang tién trong dot phét hanh
cb phiéu hosc trai phiéu caa Cong ty, bao gdm vang, quyén st dung dat, quyén sé hiru tritug,
cdng nghé va biquyét cong nghé;

i. Viéc mua lai hoic thu hoi khéng qua 10% tong sé ¢b phan cua ting loai da duoc
chao ban trong muoi hai (12) thang;

j.  Quyét dinh gia mua lai hozc thu hdi ¢ phan cia Cong ty;

k. Céc van dé kinh doanh hoic giao dich ma Hoi dong quyét dinh can phai co sy
chap thuan trong pham vi quyén han va trach nhiém cia minh.

Dleu 39. Bao cao va cung cap thong tin ciia Tong giam doc doi véi Hoi dong quan
tri vé thwe hién nhiém vu va quyén han dwgc giao

1. Hoi dong quan tri c6 quyén yéu cau Tong giam dbc , thanh vién Ban diéu hanh va cac
can bd quan ly khac bdo cdo viéc thuc hi¢n quyén han va nhiém vu dugc giao.
2. Tong giam ddc diéu hanh phai bao cao va cung cdp  cac thong tin, tai lidu dudi day
cho Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat:
a. Két qua thuc hién cac nghi quyét , quyét dinh cia Hoi dong qu an tri, Pai hoi
ddng cb dong;
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b. Két qua thuc hién ké hoach kinh doanh, phuong dau tu cua Cong ty di dugc Hoi
ddng quan tri va Dai hoi dong cd dong thong qua;

C. Vao ngay 31 thang 10 hang nim, Téng giam ddc diéu hanh phai trinh Hoi dong
quan tri phé chuan ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co s¢ dap ung
cac y&u cau cua ngan sach phu hop ciing nhu ké hoach tai chinh nim (5) nim;

d. Chuén bi c4c ban dy toan dai han, hang nim va hang quy cua Cong ty (sau day
goi la ban du toan) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang nam va hang quy cua Céng ty
theo ké hoach kinh doanh. Ban dy toan hang nim (bao gém ca bang can ddi ké toan, béo céo
két qua hoat dong kinh doanh va bao cdo luu chuyén tién té du kién) cho timg nim tai chinh
phai dwoc trinh dé H6i ddng quan trj théng qua va phai bao gdm nhitng thong tin quy dinh tai
cac Quy ché caa Cong ty;

e. Cac bao céo khac theo quy dinh.

3. Cin ctr cac bao cao thyc hién nhiém vu cua Tong giam déc diéu hanh , Hoi dong
quan tri xem xét , danh gia nhirng muc tiéu , nhiém vu da hoan thanh va chua hoan thanh cua
béo c4o, ddng thoi kién nghi nhitg phuong cach cai tién ciing nhu khic phuc khuyét diém déi
v6i Tong giam dbc diéu hanh.

Chuong X:

NGAN NGUA XUNG POT LI ICH VA GIAO DICH
VOI CAC BEN CO QUYEN LOI LIEN QUAN PEN CO NG TY

Pi¢u 40. Trach nhiém trung thwe va tranh cac xung dét vé quyen loi ca cac thanh
vién Hgi dong quan tri, Ban kiém soat, Tong giam doc.

1. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Tong giam ddc diéu hanh,
can bd quan ly cong ty phai cong khai nhitng loi ich lién quan theo quy dinh cta Luat doanh
nghiép va cac van ban phap luat lién quan.

2. Thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Tong giam dbc diéu hanh,
can bo quan ly cong ty va nhitng nguoi cé lién quan tdi cac thanh vién nay khong duoc phép
st dung nhitng co hi kinh doanh c6 thé mang lai lgi th cho Cong ty vi muc dich c4 nhén;
ddng thoi khong duoc sir dung nhitg théng tin ¢6 duoc nho chirc vu ciia minh dé tu loi c&
nhan hay dé phuc vu loi th cua t6 chic hoic ca nhan khéc.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc biéu quyét doi véi céac giao dich ma thanh
vién d6 hodc ngudi co lién quan dén thanh vién d6 tham gia, bao gdm céc giao dich ma loi ich
vat chat hay phi vat chat cua thanh vién Hoi dong quan tri d6 chua duogc xac dinh. Céc giao
dich néu trén phai dugc céng bd trong bao cdo thudng nién cua Cong ty.

4. Thanh vién Hoi d6ng quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Tong giam ddc diéu hanh
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va can bo quan 1y khac co nghia vu théng bao cho Hoi ddng quan tri tat ca cac loi ith co thé
gy xung dot véi loi th cua Coéng ty ma ho cé thé dugc hudng thdng qua cac phap nhan kinh
té, cac giao dich hoic ca nhan khéc.

5. Céng ty khong duoc cip cac khoan vay hoic bao 18nh cho céc thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Tong giam dbc diéu hanh, can bd quan 1y khac va nhiing
nguoi ¢O lién quan téi cac thanh vién néu trén hoac phap nhan ma nhirng nguoi nay cé céc loi
ich tai chinh, trir truong hop cac khoan vay hoic bao 1anh néu trén da dugc Dai hoi dong cd
dong chap thuan.

6. Thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Toéng giam dbc diéu hanh,
can bo quan ly khac va nhitng nguoi ¢6 lién quan véi cac thanh vién néu trén khong duoc s
dung céc thong tin chua dugc phép cong bd cua Cong ty hoic tiét 16 cho nguoi khac dé thyuc
hién cac giao dich co lién quan.

Piéu 41. Giao dich véi nguoi co lién quan

1. Khi tién hanh giao dich téi nhitng ngudi c6 lién quan, Cong ty phai ky két hop dong
bang van ban theo nguyén tic binh dang, tu nguyén. Noi dung hop dong phai rd rang, cu thé
va cong bd thong tin cho cd dong khi c6 yéu cau.

2. Cong ty &p dung cac bién phép can thiét ¢ ngan ngira nhitg ngudi ¢6 lién quan can
thiép vao hoat dong cua Cong ty va gay ton hai cho loi ich cua Cong ty théng qua viéc kiém
soét cac kénh mua, ban hang hda cua Cong ty hay liing doan gia ca.

3. Cong ty &p dung cac bién phap can thiét dé ngin ngira c6 dong nhitng nguoi ¢6 lién
quan tién hanh céc giao dich lam that thoat von, tai san hodc cac nguon luc khéc cua Cong ty.

Piéu 42. Pam bao quyén hgop phap cia nhitng nguwoi co quyén lei lién quan dén
Coéng ty

1. Cong ty phai ton trong quyén loi hop phép cua nhitng ngudi c6 quyén loi lién quan
dén Cong ty bao gom ngan hang, chii no, nguoi lao dong, nguoi tiéu ding, nha cung cap, cong
d6ng va nhitng nguoi khac c6 quyén loi lién quan dén Cong ty.

2. Cong ty can hop tac tich cuc véi nhitng nguoi ¢6 quyén loi lién quan dén Cong ty
thdng qua viéc:
a. Cung cap day du thong tin can thiét cho ngan hang va cha no dé gilp ho danh
gia vé tinh hinh hoat dong va tai chinh cia Cong ty va dua ra quyét dinh;
b. Khuyén khich ho dua ra y kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai
chinh va céc quyét dinh quan trong lién quan tai loi ich cua ho théng qua lién hé tryc tiép véi
Hoi ddng quan tri, Tong giam d6c diéu hanh va Ban kiém soét.

3. Cong ty phai tudn thu cac quy dinh vé lao dong, bao vé méi trudng, loi ich chung
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cua cong dong va trach nhiém xa hoi.

Chuong XI:

PANH GIA HOAT PONG KHEN THUONG VA KY LUAT
POl VOI THANH VIEN HPQT, THANH VIEN BKS, TGP PIEU HA NH,
PHO TGP CHI NHANH VA CAN BQ QUANLY CONGTY

] Qiéu 43. Panh gié hoat dong cia thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Téng giam
doc dieu hanh, Phé Tong giam doc chi nhanh va cac can bg quan ly céng ty
Nham muc dich nang cao chirc ning, khich 18 tinh than trach nhiém va hiéu qua lam viéc
ctia nguoi dimg dau co quan quan tri va diéu hanh trong Céng ty, gop phan thac day sy nghiép
phét trién bén vitng cua Cong ty 1én tim cao méi, Cong ty xay dung quy dinh vé danh gia
hang nim ddi véi hoat dong, khen thuong va ky luat d6i voi thanh vién HPQT, thanh vién
BKS, Tong giam ddc diéu hanh, Pho Tong giam doc chi nhanh va can b quan Iy cua Cong ty
nhu sau:

1. To chirc danh gia:

Hoi dong quan tri Cong ty iy quyén bang van ban Ban thu ky Cong ty to chirc viéc danh
gia hoat dong cua thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Tong giam ddc diéu hanh, Pho Tong
giam déc chi nhanh va céc can bo quan Iy cua Cong ty trong nam tai chinh. Ban thu ky cong
ty ¢6 trach nhiém chuan bi va soan thao cac loai van kién, tai liéu phuc vu cho viéc danh gia.
Viéc to chirc danh gia khong can tré va gay anh hudng dén céc cong viéc va thuc thi nhiém vu
hang ngay cua cac ddi tugng duge danh gia.

2. Cach thirc danh gia:
A p dung hai (02) hinh thirc danh gia dudi day dé danh gia hoat dong cua cac thanh vién
trong co quan quan tri va diéu hanh caa Cong ty:

a. Twdanh gia:

- Két thiic nam tai chinh, cac thanh vién bi dang gia ghi «Ban danh gia » theo
mau kém theo tai phu luc 1 Quy ché nay, sau d6 giri «Ban danh gia » vé don vi danh gia
dugc quy dinh tai «<Ban danh gia ».

b. DPon vi danh gia:

- Sau khi nhan duoc «Ban danh gia » do cac di twong tu danh gia giri, cac don vi
danh gia dua trén cac tiéu chiva tiéu chuan danh gia trén «Ban danh gia », tién hanh danh gia
hoat dong cua thanh vién HPQT, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam doc diéu hanh, Pho
Tong giam dbc va cac can b quan ly caa Cong ty.

Céc tiéu chi, tiéu chuan va ty trong danh gia trong «Ban ty danh gia », tly vao tinh hinh
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thuc té va nhu cau danh gia tai ting thoi ky, Cong ty cd thé diéu chinh, stra doi cac tiéu chi,
tiéu chuan va ty trong danh gia.

3. Trinh ty danh gia:

a. Dinh ky thao luan hiéu qua va cai tién cac cong doan danh gia ;

b. Trudc mudi (10) ngay két thiic nim tai chinh, Ban thu ky cdng ty giri cac «Ban
danh gia » theo mau kém theo tai phu luc 1 Quy ché nay cho cac don vi danh gia, cac don vi
danh gia c6 trach nhiém giri «Ban danh gia » dén cac dbi tuéng duoc danh gia. Sau khi danh
gi4, cac doi twong tu danh gia guri két qua tu danh gia vé cho cac don vi danh gia dé tiép tuc
danh gia tinh binh quan gia quyén dé chim diém, sau d6 don vi danh gia gui két qua vé Ban
thu ky cong ty tong hop, xu ly.

4. «Ban danh gia»:

Noi dung «Ban danh gia » duoc thiét ké voi céc loai tiéu chi, tiu chuan danh gia va
gom hai (02) phan, phan tu danh gia va don vi danh gia. Phan ty danh gia do dbi tuong duoc
danh gia ghi. Phan don vi danh gia do don vi danh gia ghi. «Ban danh gia » gom céc loai nhu
Sau:

a. Ban danh gia thanh vién Hoi dong quan tri: Theo mau 01-BPG-HPQT

b. Ban danh gia thanh vién Ban kiém soét: Theo mau 02- BBG-BKS

c. Ban danh gia Tong giam doc, Phd Tong giam déc: Theo mau 03- BDG-TGD-PTGD
d. Ban danh gia Giam d6¢/Pho giam doc kinh doanh: Theo mau 04- BDG-GPKD

e. Ban danh gia Giam ddc/Pho giam dbc hanh chinh: Theo mau 05- BDG-GDHC

f. Ban danh gia Giam d6¢/Pho giam dbc san xuat:  Theo mau 06- BDG-GDSX

5. Poi twong danh gia:

a. Hoi déng quan tri danh gia hoat dong cua cac thanh vién Ban kiém soat, Téng
giam ddc diéu hanh, Pho Tong giam dbc va céc chirc danh khac do Hoi dong quan tri truc tiép
b6 nhiém:;

b. Ban kiém soat danh gia hoat dong cua céc thanh vién Hai déng quan tri;

c. Tong giam dbc diéu hanh danh giad hoat dong cua céc can bo quan ly do Tong
giam d6c bo nhiem.

6. Xép loai danh gia:

Can cir két qua danh gia, viéc xép loai thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Tong giam
déc diéu hanh, Pho Tong gidam dbc chi nhanh va céc can bo quan ly ciia Cong ty nhu sau:

a. Xép loai:

- Loai 1: Hoan thanh xuét sic nhiém vu duoc giao.
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- Loai 2: Hoan thanh nhiém vu duoc giao.
- Loai 3: Chua hoan thanh nhiém vu duoc giao.
- Loai 4: Khéng thé hoan thanh nhiém vu duoc giao.
b. Tiéu chuan xép loai:
- Loai 1: Tir 90%~100% (tir 89 diém~ 100 diém).
- Loai 2: Tir 80% ~ dudi 90% (tir 80 diém~89 diém).
- Loai 3: Tir 70% ~ dudi 80% (tir 70 diém~79 diém).
- Loai 4: Dudi 70% (dudi 69 diém).
Ban chinh cic van ban danh gia va xép loai dugc luu gitr tai Tru so chinh caa Cong ty.
7. Khen thwéng:
a. Cac thanh viéen HPQT, thanh vién BKS, Tong giam ddc diéu hanh, Pho Tong
giam d6c chi nhanh va céc can bo quan ly cua Cong ty c6 thanh tich trong viéc quan tri diéu

hanh Cong ty va cac nhiém vu khac duoc giao dugc xem xét khen thuong theo noi quy caa
Cong ty.

b. Céac hinh thic khen thuong, tiéu chuan khen thuéng, trinh tu, thu tuc khen
thuang theo ché do khen thuang quy dinh trong ndi quy cua Cong ty.

8. Ky luat:

Céc thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Tong giam dbc diéu hanh, Phé Tong giam dbc
chi nhénh va cac can bd quan ly cia Cong ty trong qué trinh thuc thi nhiém vu chua hoan
thanh trach nhiém caa minh hozc vi pham cac quy dinh caa phép luat, Diéu 1é cong ty va Quy
ché nay, tly theo tinh chat va mic d6 vi pham bi xtr Iy theo quy dinh ciia phép luat hoac bi xir
ly ky luat theo ndi quy cua Cong ty.

Chuong XII:

CO NG BO THO NG TIN

Piéu 44. Cong bd thong tin

Hoi dong quan tri Cong ty co trach nhiém xay dung, ban hanh quy dinh va té chic cong
bé thong tin theo dung quy dinh cua phap luat hién hanh va Diéu 18 caa Cong ty.

Piéu 45. Cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty

1. Cong ty phai céng bd théng tin vé tinh hinh quan tri cong ty trong cac ky Dai hoi
ddng co dong hang nam, trong bao cdo thuong nién cua Cong ty, toi thiéu phai bao gom
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nhiing thong tin sau:
a. Thanh vién va co cdu ciia Hoi ddng quan tri va Ban kiém soét;
b. Hoat dong cua Hoi ddng quan tri va Ban kiém soét;
c. Hoat dong cua thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap;
d. Hoat dong cua céc tiéu ban cua Hoi dong quan tri;
e. Nhitng ké hoach dé tang cudng hiéu qua trong hoat dong quan tri cong ty;
f.  Tho lao va chi phicho thanh vién Hoi déng quan tri va thanh vién Ban kiém soét;

g. Thdng tin vé céc giao dich c6 phiéu cua Cong ty cua cac thanh vién Hoi dong
quan tri, Téng giam déc diéu hanh, Ban kiém soat, c6 déng 16n va nhirng nguoi lién quan téi
cac dbi tugng nai trén;

h. S& lugng thanh vién Hai dong quan tri, Tong giam doc diéu hanh va Ban kiém
soat da tham gia ddo tao vé quan tri cong ty.

2. Céng ty c6 nghia vu bao cdo dinh ky 6 thang, nim va cong bd théng tin vé tinh hinh
quan tri cong ty theo quy dinh cua Uy Ban Ching Khoan Nha Nudc cho S¢ Giao Dich Chirng
Khoan va Uy Ban Chitng Khoan Nha Nudc.

Piéu 46. Bao mat thong tin

Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam dbc diéu hanh, Pho
Tong giam ddc, can bo quan ly, ké toan trudng, truong phong tai chinh, ké toan, ngudi cong
b thong tin va thu ky cong ty c6 trach nhiém bao mat thdng tin cong ty theo quy dinh cua
phép luat va Diéu lé cong ty.

Chuwong XIII:

LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGUOI PHU TRACH QUAN TRI
CONGTY
Piéu 47. Tiéu chuan cia Ngwoi phu trach quan tri cong ty

1. Hoi dong quan tri bd nhiém & nhat mot (01) ngudi lam ngudi phy trach quan tri cong
ty dé hd tro hoat dong quan tri cong ty duoc tién hanh mot cach cé hiéu qua. Nhiém ky cua
Nguoi phu tréch quan tri cong ty do Hoi dong quan tri quyét dinh, téi da 1a nim (05) nim.
Nguoi phu tréch quan tri cong ty c6 thé kiém nhiém Thu ky cong ty.

2. Nguoi phu trach quan tri cong ty phai dap (ng céc tiéu chuan sau:
a. Co hiéu biét vé phép luat;

b. Khoéng duoc dong thoi 1am viéc cho Cong ty kiém toan doc lap dang thyc hién
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kiém todn cac béo céo tai chinh caa Cong ty;
c. Céc tiéu chuan khac theo quy dinh cua phép luat, Didu 1& nay va quyét dinh cua
Hoi ddng quan tri.

3. Hoi ddng quan tri c6 thé bai nhiém ngudi phu trach quan tri cdng ty khi can nhung
khong trai véi cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong. Hoi déng quan tri c6 thé bd
nhiém thém tro Iy ngudi phu trach quan tri céng ty tly ting thoi diém.

4. Ngudi phuy trach quan tri cdng ty c6 cac quyén va nghia vu sau:

a. Tu van Hoi déng quan tri trong viéc té chizc hop Pai hoi dong c6 dong theo quy
dinh va cac cdng viéc lién quan giita Cong ty va cb dong;

b. Chuan bi cac cudc hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi ddng cb
dong theo yéu cau ciia Hoi dong quan tri hoic Ban kiém soét;

c. Tu van vé tha tuc caa cac cudc hop;
d. Tham du cac cudc hop;

e. Tu van thu tuc 1ap céc nghi quyét cua Hoi dong quan tri pht hop véi quy dinh
cua phap luat;

f.  Cung cap céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va cac
théng tin khac cho thanh vién caa Hoi dong quan tri va Ban kiém soét;

g. Giam séat va béo céo Hoi dong quan tri vé hoat dong cong bé thong tin cua Cong
ty;
h. Bao mat thong tin theo cac quy dinh cua phép luat va Biéu 18 cong ty;
i. Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phép luat va Biéu 1é cong ty.
5. Nguoi phu trach quan tri cong ty bi mién nhiém trong cac trudng hop sau:
a. Khong con dap @ng céc tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Piéu 47 Quy ché nay;
b. Khong hoan thanh nhiém vu duoc giao;
c. Giri don xin tir chitc dén Try s chinh cia Cong ty;
d. Vi pham phap luat.

6. Cong ty phai cong bd théng tin viéc b 6 nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri
cong ty trén trang thong tin dién tir ciia Céng ty , SO Giao dich Ching khoan , Uy ban Chimg
khoan Nha nudc trong thoi han 24 gio ké tir ngay bd nhiém, mién nhiém.

Chuong XIV:

PIEU KHOAN THI HA NH, BO SUNG, SUA POI VA NGAY HIEU LUC
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Diéu 48. T6 chac thi hanh

1. Hoi dong quan tri, Tong giam ddc diéu hanh, Ban kiém soét chiu trach nhiém t6
chtc thuc hién Quy ché nay.

2. Ban kiém soét chiu trach nhiém kiém tra, giam sét viéc thuc hién Quy ché nay.

Diéu 49. B6 sung sira doi

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 phét sinh nhitng quy dinh méi hoac noi dung tréi véi
cac diéu khoan trong Quy ché nay, Hoi dong quan tri xem xét va quyét dinh stra doi, bd sung
theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 50. Ngay hiéu luc

1. Quy ché nay géom XIV Chuong 50 Pidu, dugc Dai hoi ddng c6 dong thuong nién
nam 2018 Cong ty C) phan Day va Cép dién Taya Viét Nam t6 chirc ngay 19 thang 04 nim
2018 nhat trithdng qua cho phép ban hanh cing chap thuan hiéu lyc va tuan thu toan van cua
Quy ché nay.

2. Quy ché nay duoc lap thanh muoi bon (14) ban chinh, bao gém 08 ban chinh bang
tiéng Viét, 06 ban chinh bang tiéng Trung c6 ndi dung va gid tri nhu nhau. Mot (01) ban g
Hoi dong quan tri, mot (01) ban gui Ban kiém soat, mot (01) ban giri Tong giam dbc, mot (01)
ban guri Phé Tong giam dbc phu trach chi nhanh Cong ty tai tinh Hai Duong, s6 con lai duoc
luu gitr tai phong Ching khoan tai Tru s& chinh cia Cong ty.

Pong Nai, ngay 19 thang 04 nam 2018

TM. Hoi déng quan tri
Chu tich Hoi dong quan tri

Shen Shang Pang
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PHU LUC 1. CAC LOAI BIEU MAU
1. Méiu 01- BPG -HPQT
Ban danh gia thanh vién HDQT

Chu ky danh gia : 01/01/g0xx~31/12/20xx Pidm sé
Pon vi danh gia : Ban kiém soéat
N 1. Tw danh gia 2. BKS danh gia
Tiéu ) ) ) Hoan Khong Hoan Khéng
chi Tiéu c[n’ Ty Tiéu chuan 103N Hoan | Khang {08 Hoan | Khong
danh cu thé trong danh gia P toan dong X toan dong
., ong A , dong A ,
gia v do’ng y v do’ng y
‘ y y
1.Lubn tuén thi nghia vu - Hoan toan dong y cham
phap dinh lam thanh vién 10 diém.
Hoi dong quan trj. 10% |- Khong hoan toan dong y
chim 08 diém.
- Khong dong y 0 diém.
2.Can phai hiéu rd su khac - Hoan toan déngy cham
bist v& vai trd va trach 10 diém.
nhiém gitra thanh vién Hoi | 10% |- Khong hoan toan dong y
dong quan tri va nguoi cham 08 diém.
quan ly cong ty. - Khong dong y 0 diém.
3.Khi thyc thi nhiém wy, - Hoan toan déng y cham
quyén han dugc giao, toi 10 diém.
lubn can nhic néu c6 lgi | 10% |- Khong hoan toan dong y
ich lién quan t6i ty nguyén chim 8 diém.
tranh xung dot loi ich. - Khong dong y 0 diém.
4.Ludn chi trong tinh - Hoan toan déng y cham
khach quan trong quan ly 5 diém.
; cong viéc hon la nguoi 506 | Khong hoan toan ddng y
Y khong giit nguyén tac, chi cham 3 diém.
biét tan thanh dé& nghi cua - Khong dong y cham 0
Thiée | nguoi quan Iy. diém.
5.Truéc khi dy hop, lubn - Hoan toan déng y cham
Trach | chuan bi day du va nim ro 10 diém. i
nhitng théng tin va noi - Khong hoan toan dong y
N A~ . ;4 10% A <R
Nhiém dung cua hoi ngh; de d}ra cham 8 diem. ey
: ra mét quyet sach thich - Khong dong y cham 0
dang ? diém.
6.56 lan tham du cudc hop -Trén 6 lan cham 5 diém. | ] Trén 6 lan. (1 Trén6 lan.
HDQT. - 5lan chdm 4 diém. 15 1an. 15 1an.
% - 4tin cham 3 diém. [ 4 lan. (1 4 lan.
-Dudi 4 lan cham 0 diem | 7 44 4 13, ] Dui 4 Ian.
7.80 lan tham du day du - Tham dy day du cham | [ Tham dy day du. [ Tham dy day du.
cudc hop Bai hoi dong co 5 diem. ‘ [ Véng mat 1 lan. [ Ving mat 1 lan.
déng thuong nién va bat -Vang mat 1 lan Dai hoi
: 5% N A \
thuong. dong co6 dong thuong
nién hoac bat thuong
cham 0 diém.
8.Luan tuan thu nghia vu - Hoan toan déng y cham
bio mat ddi véi nhiing 5 diém.
thong tin, tai liéu ndi bo | o |- Khong hoan toan ddng y
cbng ty ma téi ¢o duoc khi cham 3 diém.
thuc thi nhiém wvu cua - Khéng dong y chdm 0
minh. diém.
Ning 1. Ludn trang bi cho minh - Hoan toan dong y cham
vé kha nang tu van va 10 diem.
dong gop kién nghi khi 10% |- Khong hoan toan dong y
LuC | HPQT c6 nhu cau. chim 8 diém.
- Khong dong y 0 diém.

43



2. T6i ngai va cham,
khéng mubn phé binh,
dong gop v kién va
phuong an giai quyét, doi
méi cdng viéc vi muc dich
xay dung.

10%

- Hoan toan ddng y cham
10 diém.
- Khong hoan toan dong y
chim 8 diém.
- Khong d¢ongy 0 diém.

3.T6i can phai c6 trinh d6
chuyén mén, kién thirc sau
rong va thai d6 thén thién
gan gui san sang chia sé va
gitp d& moi nguoi.

10%

- Hoan toan ddng y cham
10 diém.
- Khong hoan toan dong y
cham 8 diém.
- Khong dong y 0 diém.

4.khi thyc thi nhiém vu
duoc giao can phai lam
viéc tich cuc, dut khoat va
hiéu qua.

10%

- Hoan toan déng y cham
10 diém.
- Khong hoan toan dong y
cham 8 diém.
- Khong ddng y 0 diém.

100%

Tong s6 diém danh gia

2. Miu 02-BPG-BKS

Ban danh gia thanh vién Ban kiém soat

Chu ky danh gia : 01/01/20xx~31/12/20xx
Pon vi danh gia : Hpi ddng quan tri

Piém sb

1. Tw dénh gia

2. HPQT danh gia

Tiéu . .| Khong .| Khong
chi Tiéu chi Ty Tiéu chun TS);; Hoan | Khong 'j(;’:jf Hoan | Khong
danh cu thé trong danh gia dong toan | dong déng toan | dong
glé y d()'ng y y d()'ng y
‘ y y
1.Phat hién, bao cdo hanh - Hoan toan dongy cham
vi vi pham phép luat cua 10 diém.
cac thanh vién Hoi dong - Khong hoan toan dong y
quan tri, Ban kiém soét, cham 5 diém.
Tong giam dbc didu hanh | 10% |- Khong dong y cham 0
va can bo quan ly cong ty diém.
la trach nhiém va nghia vy
cua thanh vién Ban kiém
soat.
2.Khi thyc thi nhiém vu, - Hoan toan ddng y cham
. quyén han dugc giao, toi 10 diém.
Y thuong c&n nhic néu cé loi | 10% |- Khong hoan toan dong y
ich lién quan tdi ty nguyén chim 8 diém.
Thic | tranh xung dot loi ich. - Khong dong y 0 diém.
3.Khi thyc thi nhiém vy - Hoan toan dong y cham
Trach | can phai tuan tha tinh doc 10 diém.
lap khéng nén chi biét tan - Khong hoan toan dong y
. X P \ R 10% R 2
Nhiém | thanh y kién cua thanh cham 5 diem. )
) vién khac hoic ngudi quan - Khong dong y cham 0
ly cong ty. diém.
4. S6 lan tham du hoi nghi -Trén 4 lan 5 diém. O] Trén 4 1an. C] Trén 4 lan.
Ban kiém soat vé giam sat - 3 1an cham 4 diém. ] 3 1an. [131hn.
hoat dong quan tri va kinh 5% |- 2 1in cham 3 diém. 12 1An. ]2 13n.
doanh ciia cong ty. -Dudi 2 1an chdm 0 diém | [ puei 2 in. O Dusi 2 1an.
5.56 lan tham du cugc hop - Trén 6 lan 5 diém. (] Trén 6 lan. (] Trén 6 Ian.
cua HDQT. - 51an cham 4 diém. 1 5 1an. 1 5 1an.
% |-4linchim3diem. | (40 O4lin
-Duéi 4 lan cham 0 diém | [ pyi 4 13, [ Dusi 4 lan.
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6. S6 lan tham du cuoc hop - Tham d day da cham | [J Tham dy day du. [ Tham dy day du.
cua Dai hoi dong co dong 5 diém. . [J Ving mat 1 lan. [1 Ving mit 1 lan.
thudng nién va bat thuong. 506 | Vang mét 1 lan Dai hoi
° ddng c6 dong thuong
nién hoac bat thuong
chdm 0 diém.
7.Luan tuan thu nghia vu - Hoan toan ddng y cham
bao mat ddi voi nhiing 5 diém.
théng tin, tai liéu noi by | 5% |- Khong hoan toan dong y
cong ty ma toi ¢6 duoc khi cham 3 diém.
thuc thi nhiém vu. - Khong dong y 0 diém.
8. Ludn trang bi cho minh - Hoan toan déng y cham
vé kha nang tu van va 10 diém.
dong gop kién nghi khi 10% |- Khong hoan toan dong y
BKS ¢6 nhu cau. cham 8 diém.
- Khong dong y 0 diém.
9.T6i can phai co trinh do - Hoan toan déng y cham
chuyén mén, kién thirc sau 10 diém.
rong va thai do than thién | 10% |- Khong hoan toan dong y
gan gui sin sang chia sé va chim 8 diém.
gitp d& moi ngudi. - Khong dong y 0 diém.
1.Ty suat hoan thanh ké - Hoan thanh 100% cham | [] Hoan thanh 100%. ] Hoan thanh 100%.
hoach thim dinh tai chinh 10 diém. [ Hoan thanh 85%~ | [J Hoan thanh 85% ~
dang thoi han. - Hoan thanh 85%~ dusi 100%. duéi 100%.
"1 10% | du6i 100% § diém. [ Hoan thanh 70%~ | CJ Hoan thanh 70%~
- Hoan thanh 70%~ dudi 85%. dudi 85%.
Ning dudi 85% 6 diem. O Dusi 70%. ] Dugi 70%.
- Du6i 70% 0 diem.
Luc | 2Ty suat hoan thanh ké - Hoan thanh 100% cham | [L] Hoan thanh 100%. ] Hoan thanh 100%.
: hoach kiem tra tinh hinh 10 diém. ] Hoan thanh 85%~ | [ Hoan thanh 85%~
Co tai chinh ding thoi han. - Hoan thanh 85%~ dusi 100%. duéi 100%.
ong | +2 10% | duoi 100% 8 diem. [J Hoan thanh 70%~ | I Hoan thanh 70%~
. - Hoan thanh 70%~dusi | i 85%. dudi 85%.
Vige 85% odiem. O Dusi 70%. 1 Dusi 70%.
- Dudi 70% 0 diem.
3.Ty suat nop dung thoi - NOp dung han cham 10 | [ Nop dung han. (] Nop dtng han.
han céc bao céo kiém tra diem. ) [ Nop tré han. [ Nop tré han.
giam sét. 10% | - Nop tré han cham 0
*3 diém.
100% | Téng sé diém danh gia

Ghicha : , q
*1. Ty suat hoan thanh ké hoach tham dinh tai chinh dung thaoi han
Khéi lugng cong viéc tham dinh
_ _tai ’c.h inh hoc’iln thallnh duflg ha\n % 100%
khoi luong cOng viéc hoan thanh

ctia ké hoach thim dinh tai chinh

*2. Ty suat hoan thanh ké hoach kiém tra tinh hinh tai chinh
Khéi lugng cong viéc kiém tra
_ _tai ’c.h inh hoaAln tha.lnh dﬁ?g ha‘n % 100%
khoi lugng cOng viéc hoan thanh

ctia ké hoach kiém tra tai chinh

*3 Ty suat nop kip thoi cac béo céo kiém tra gidm séat
S6 luong béo céo kiém tra giam
sat nop dang thoi han quy dinh
= R e A A T X 100%
Tong s0 béo cao kiém tra gidm séat
phdi ndp trong thoi han quy dinh
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3. M4u 03-BPG-TGDP-PTGD

Ban danh gia Tong giam déc diéu hanh/Pho Tong giam doc

Chu ky danh gia : 01/01/20xx~31/12/20xx

Pon vi danh gia : Hoi dong quan tri

Piém sb

Tiéu
chi Tiéu chi Ty Tiéu chuin L L
danh cu thé trong danh gia Ty dinh gid HDQT dinh gid
gid
1.Ty suat hoan thanh muyc - Hoan thanh 100% cham | [] Hoan thanh 100%. [ Hoan thanh 100%.
tiéu chién lugc phat trién 10 diem. ] Hoan thanh 90%~ | [ Hoan thanh 90%~
cong ty. - Tir 90%~duai 100% | qusi 100%. dudi 100%.
cham 8 diém. [ Hoan thanh 80%~ | [J Hoan thanh 80%~
10% | - Tur 80%~dudi 90% dudi 90%. dudi 90%.
cham 6 diem. [ Hoan thanh 70%~ | CJ Hoan thanh 70%~
- T 70%~du6i 80% | 4,16i 809%. du6i 80%.
cham 4 diém (I Dusi 70%. (] Dusi 70%.
- Du6i 70% 0 diém.
Ké 2.Ty suat hoan thanh ke - Hoan thanh 100% cham | ] Hoan thanh 100%. ] Hoan thanh 100%.
et hoa_ch trién khai san pham 10 diém. [ Hoan thanh 90%~ | [ Hoan thanh 90%~
mai. - Tir 90%~du6i 100% | quei 100%. dudi 100%.
Qua cham 8 diem. [ Hoan thanh 80%~ | [J Hoan thanh 80%~
10% | - Tt 80%~du6i90% | quei 90%. dudi 90%.
Hoat cham 6 diém. [ Hoan thanh 70%~ | [J Hoan thanh 70%~
- Tl 70%~du6180% | gy 80v%. dusi 80%.
Pong cham 4 diem. O Dusi 70%. [ Dusi 70%.
* - Duédi 70% 0 diem.
3Ty suat hoan thanh ké - Hoan thanh 100% [ Hoan thanh 100%. | [ Hoan thanh 100%.
hoach m¢ rong dau tu va cham 10 diem. ] Hoan thanh 90%~ | [J Hoan thanh 90%~
vay von. - T 90%~dudi 100% | qusi 100%. du6i 100%.
cham 8 diem. (] Hoan thanh 80%~ | [ Hoan thanh 80%~
10% | - Tir 80%~du6i90% | qygi 90%. dudi 90%.
cham 6 diem. [J Hoan thanh 70%~ | [J Hoan thanh 70%~
- Tl 70%~du6180% | gy 80v%. dusi 80%.
cham 4 diém. [ Dusi 70%. (] Dusi 70%.
- Duéi 70% 0 diém.
1.Hé s ROE. *1 -Trén 20% 10 diém. 1 Trén 20%. 1 Trén 20%.
- Tu 15%~dudi 20% L T 15%~ dudi L] T 15%~ duéi
10% cham 7 diém. 20%. 20%.
° | - Tu 10%~dudi15% | (] Tir 10%~ dusi O Ter 10%~dudi
cham 5 diém. 15%. 15%.
- Dusi 10% 0 diém. O] Dusi 10%. (] Dusi 10%.
2.Tong doanh thu . So sanh ndm trudc: So sanh nam trudc: So sanh nam trudc:
£ - Tang trén 50% cham 10 | [] Tang trén 50%. L] Tang trén 50%.
Ket d‘x o N - N
1em. L] Tang tir 30%~ (] Tang tir 30%~
. - Tang 30%~dudi 50% | qygi 50%. dudi 50%.
Qua chim 8 diém. [ Téng tir 10%~ [ Tang tir 10%~
_ 10% | - Tang 10%~duéi 30% dudi 30%. duéi 30%.
Tal cham 6 diem. L] Bang nhau. [] Bang nhau.
' ) _BXaHQ nhau cham 4 [ Thap hon cung ky. [] Thap hon cuing ky.
Chinh diem.
- Thap hon cung ky
chdm 0 diém.
3.Loi nhuan sau thué/ tong -Trén 5% 10 diém. [ Trén 5%. L] Trén 5%.
doanh thu. - Tur 3%~ dusi 5% LI Tu 3%~duéi 5%. | L] T 3%~dusi 5%.
10% | cham 8 diem. O T 1%~duéi 3%. | O Tir 1%~ dusi 3%.

-Tu 1% ~duéi 3%
chim 6 diém.’ q
- Duéi 1% cham 0 diém.

L] Dusi 1%.

L] Dudi 1%.
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4Ty suat vong quay tong -Trén 500% (trén 05 | [] Trén 500%( trén 05 | LI Trén 500%( trén 05
tai san. * 2 vong) 10 diém. vong). vong).
- Tir 300%~ dudi 500% | L1 Tur 300%~ dudi LI Ter 300% ~ dudi
10% | chim 8 diém. 500 %. 500 %.
- Tir 200%~dudi 300% | (] Tur 200%~ dusi O Tt 200%~ duéi
cham 6 diém. 300 %. 300 %.
- Du6i 200% 0 diem. L] Dué6i 200%. L] Duéi 200%.
5.Ty suat loi nhuan gia - Trén 15% 05 diém. [ Trén 15%. 1 Trén 15%.
vbn chi phi * 3 - Tu 10% ~ dudi 15% | [ Tu 10%~ dudi O T 10%~ dudi
50 chdm 0 diém. ' 15%. 15%.
- Tu 7% ~ dudi 10% | [0 Tir 7%~dudi 10%. | CI Tir 7%~ dudi 10%.
cham 1diém. O Dusi 7%. ] Dusi 7%.
- Duéi 7% cham 0 diém.
- Trén 20% cham 10 | [J Trén 20%. [ Trén 20%.
diém. O Ter 15%~duéi O Tur 15%~duéi
- Tu 15% ~ dudi 20% | 200, 20%.
Phat : cham 8 diém. O Tr 10%~ dudi O Tir 10%~dusi
1.Ty Ié thi phan 10% |- Tir 10% ~ dudi 15% | 1504 15%.
Trién cham 6 diem. O Tr 5%~ duoi O Tir 5%~ dudi
- 'Tll' 5% ~ dudi 10% 10% 10%
) cham 4 diém. [ Dudi 5%. ] Dusi 5%.
Thi - Dudi 5% cham 0 diém.
- 0lan cham 5 diém. CJ 0 lan. 10 lan.
Truon L - 1 lan cham 4 diém. A A
’ 2.50 lan khach hang phan | o/ |- 2 14n chdm 3 diém. E ; :z: E ; :Z:
nan. -3 Ié‘n Chém 2 diém. 1 3 1an. 1 3 1an.
- 4 lan cham 0 diém. 14 lin, (] 4 14n.
1.Ty 1& nhan vién cong ty - Du6i 3% 5 diem. ] Dudi 3%. L1 Dusi 3%.
nghi viéc. - Tir 3%~dudi 7% chdm | [J T 3%~dudi 7%. | I Tir 3%~ dudi 7%.
4 diem. . O T 7%~ dudi 10%. | O T 7%~ dudi 10%.
Chinh 5% ;:hTA}rfn7°3/°;?r;f°' 10% O Tir 10%~dusi 20% | O Tir 10%~ dusi 20%
a 1€Im. A A
o i 10%~ durdsi 20% L] Trén 20%. L] Trén 20%.
ach ,( .2
cham 2 diém.
- Trén 20% cham 0 diém.
Lao 2Ty 1é lwu gii can bo chu - Gitr 100% 5 diém. [ Gitx 100%. L] Giir 100%.
chdt 1am viéc én dinh. - Gitt 90%~du6i 100% | [] Giit 90% ~ dudi O Gitt 90% ~ dudi
Pong S cham 3 diém. 100%. 1009%.
° | - Gir80%~dusi 90% | [] Gir 80%~dusi O Giit 80%~ dusi
cham 1diem. 90%. 90%.
- Du6i 80% 0 diém. O] Duéi 80%. [J Dusi 80%.
100% | Téng sé diém danh gia

*1. Hé sd ROE:

ROE=(Loi nhuan sau thué-cé tic chi tra/vén cha so hiru)

*2. Ty suat vong quay tong tai san (Total Assets Turnover):

Téng doanh thu thuan

Ty suat vong quay tong tai san = x 100%

Téng tai san binh quén

*3. Ty suét lgi nhuan gia von chi phi;
Tdong loi nhuan gop ban hang

- —————— X 100%
Tong gia von chi phi

4. Miu 04-BPG-GDKD
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Ban danh gia Giam déc/ P. Giam déc kinh doanh

Chu ky danh gia : 01/01/20xx~31/12/20xx
Pon vi danh gia : Tong giam doc diéu hanh

Piém sb

Tiéu
chi Tiéu chi Ty Tiéu chuin L L
dénh cu th trong danh gia 1. Tw danh gia 2. TGD danh gia
gia
1.Ty suat hoan thanh muc - Hoan thanh 100% cham | [] Hoan thanh 100%. | L] Hoan thanh 100%.
tiéu chién Iugc kinh doanh. 10 diem. ] Hoan thanh 90%~ | [ Hoan thanh 90%~
- Hoan thanh 90%~ dudi 100%. dudi 100%.
dudi 100% 8 diem. (] Hoan thanh 80%~ | ] Hoan thanh 80%~
10% | - Hoan thanh 80%~ dudi 90%. du6i 90%.
duti 90% 6 diem. [(J Hoan thanh 70%~ | [ Hoan thanh 70%~
~Hoan thanh 70%~ | qu;i g0%, dusi 80%.
dudi 80% 4 dicm O Dusi 70%. O Dugi 70%.
- Du6i 70% 0 diem.
2.Ty suat hoan thanh ké - Hoan thanh 100% cham | [1 Hoan thanh 100%. L] Hoan thanh 100%.
hoach tiéu thu. 10 diem. (] Hoan thanh 90%~ | [ Hoan thanh 90%~
- Hoan thanh 90%~ dudi 100%. dudi 100%.
du6i 100% 8 diem. (] Hoan thanh 80%~ | [J Hoan thanh 80%~
10% | - Hoan thanh 80%~ dudi 90%. dusi 90%.
dudi 90% 6 diem. [J Hoan thanh 70%~ | [J Hoan thanh 70%~
~Hoan thanh 70%~ | qusi g0%, dusi 80%.
duéi 80% 4 dicm O Dusi 70%. O Dusi 70%.
- Du6i 70% 0 diém.
3.Ty suat thuc hién hop - Thuc hién 100% cham | [] Thuc hiégn 100%. O] Thuc hién 100%.
dong. 10 diém. (] Thuc hign 90%~ | CJ Thuc hiégn 90%~
- Thuc hign 90%~du6i | qusi 100%. dudi 100%.
K&t 100% 8 diém. | O Thuc hign 80%~ | O Thyc hi¢n 80%~
€ 10% | - Thuc hién 80%~dudi | qusi 90%. duGi 90%.
) 90% 6 diém. | O Thyc hién 70%~ | O Thyc hien 70%~
Qua - Thuc hién 70%~dusi | g1 gooe, dudi 80%.
80% 4 diem (] Dusi 70%. (] Dusi 70%.
Hoat - Du6i 70% 0 diém.
’ 4Ty suat tang trudng So sanh ndm trudc: So sénh nam trudc: So sanh nam trudc:
Pon doanh thu. - Tang trén 50% cham 10 | [] Tang trén 50%. [ Tang trén 50%.
ong diem. I Tir 30%~ dudi 1 Tir 30%~ dudi
- Tang 30%~dudi 50% | 5004, 50%.
cham 8 diem. O T 10%~dudi O Tor 10%~ dudi
10% | - Tang 10%~duéi 30% 30%. 30%.
cham 6 diem. L] Bang nhau. [] Bang nhau.
&!‘Z’ﬁ?g nhau cham 4 ] Thap hon cung ky. [J Thap hon cung ky.
1cm.
- T’hép hon cung ky
chdm 0 diém.
5. Ty suat chi phi ban - Dudi 1% 10 diém. (] Dudi 1%. (] Dudi 1%.
hang/Tong doanh thu. - Tu 1%~dudi 1,5% O T 1%~dué6i 1,5%. | [ Tir 1%~ duai 1,5%.
109 | Cham 7diém. O] T 1,5%~ dudi 2%. | O Tir 1,5% ~ dudi 2%.
"TU1,5%~dudi2% | ] ren 20, (1 Trén 2%.
cham 5 diém. i
Trén 2% cham 0 diém.
6.Ty suat thu hoi tién ban - Thu hdi 100% 5 diém. | [ Thu hdi 100%. O] Thu hdi 100%.
hang hoa. - Thu hdi 90%~ dusi [J Thu hdi 90%~duéi | [J Thu hdi 90%~ duéi
100% cham 4 diém. 100%. 100%.
s | Thu hoi 80%~ dusi (] Thu hdi 80%~dusi | [ Thu hdi 80%~ dudi

90% cham 3 diém.

- Thu hdi 70%~ dudi
80% chim 2 diém.

- Du6i 70% 0 diém.

90%.
[ Thu hdi 70%~ duéi
80%.

L] Duéi 70%.

90%.
O] Thu hdi 70%~ duéi
80%.

L] Duéi 70%.

48



1. Ty |é thi phan

-Trén 20% 10 diém.
Te 15% ~ dusi
chdm 8 diém.

20%

[ Trén 20%.
] Tir 15% ~ dudi
20%.

L] Trén 20%.
] T 15%~ dudi
20%.

10% | To 10% ~ dudi 15% | [ Tir 10%~ dudi [ T 10%~ dusi
cham 6 diém. 15%. 15%.
T 5% ~ dudt 10% | [ Tir 596~dusi 10% | [ Tir 5%~ dudi 10%
cham 4 diem. [ Dudi 10%. [ Dudi 10%.
-Dudi 5% 0 diem.
2.Ty ¢ gid viing khach - Giir viing 100% cham | [J Giir viing 100%. (] Giix vitng 100%.
hang. 10 diem. | O Giix viing 90%~ [ Giix vitng 90%~
- G viing 90% ~ dudl | qyu6i 100%. du6i 100%.
100% 8 diem. | O Gir vitng 80%~ [ Giix vitng 80%~
, 10% | - Giir viing 80% ~ dudi dudi 90% dudi 90%
Phat 00% 06 diém o A
o U6 diem. | O Giwrving 70%~ L] Giir vitng 70%~
. - Gix vang 70%~ dudl | gy gooe. dusi 80%.
Trien B0% 4diem. O Dusi 70%. [ Dusi 70%.
- Duéi 70% 0 diém.
Thi | 3Ty 1¢ thoa man khach - Thoa man 100% cham | [J Thoa man 100%. ] Thoa man 100%.
| hang. 5 diem. [ Thoa man 90%~ [J Thoa méan 90%~
Trudng - Thoa man 90%~dudi | dugi 100%. dudi 100%.
100% 4 diem. | I Thoa méan 80%~ [] Thoa méan 80%~
5% - Thoa man 80% ~ dudi dudi 90%. dudi 90%.
90% 3 diem. | OThsaman70%~ | OJ Thoa méan 70%~
- Thoa man 70%~dudi | g4 809, dusi 80%.
80% 1diem. O Dusi 70%. O Dusi 70%.
- Du6i 70% 0 diém.
4. Ty I¢ giai quyet phan - Giai quyct 100% cham | [ Giai quyét 100%. [ Giai quyét 100%.
nan cua khach hang 5diem. | O 90%~dusi 100%. | I 90%~ dusi 100%.
- Glai quyet 30%~dudi | [ 8oop~dusi 90%. | [J 80%~ dusi 90%.
5% | 100% cham 3 diém. O Dusi 80%. I Dusi 80%.
- Giai quyét 80% ~ dudi
90% chim 1 diém.
-Duai 80% cham 0 diém.
1. Ty Ié hoan thanh ké - Hoan thanh 100% cham | [] Hoan thanh 100%. ] Hoan thanh 100%.
hoach ddo tao can b nhan 5 diém. _ L] 90%~duéi 100%. | [ 90%~dusi 100%.
vien. o Eu 930;/‘_’2” dudi 100% | [ g0%~dudi 90%. | [J 80%~dudi 90%.
o | cham 5 diem. O Dusi 80%. [ Dusi 80%.
T 80% ~ dudi 90% HoreRe HoLEE
cham 1 diém. 7
_ -Du¢i 80% cham 0 diém.
Chinh 53518 nhan vien nghi viec “Dudi 3% cham 5 didm. | L] Duoi 3%. 1 Duoi 3%.
] trong don vi. - Tu 3%~dudi 7% cham | [ T 3% ~dudi 7%. | L T 3%~ dudi 7%.
Sach 4diem. O] Tir 7%~ du6i 10%. | O Tir 7%~ dudi 10%.
sop | 11 1%~ dudi 10% O Tir 10%~dusi O Tir 10%~ dusi
Lao cham 3 diém. . 20%. 20%.
- T 10%~du6i 20% | 7 1yan 200 [ Trén 20%.
A cham 2 diém.
bong _Trén 20% chm 0 diém.
3.Ty ¢ Iuu gilt can by chu - Gitr 100% 5 diém. ] Giir 100%. 1 Giir 100%.
chot 1am viéc trong don vi. - Gir 90%~dudi 100% | [] Giit 90% ~ dudi L1 Gittr 90% ~ dudi
504 ché_m 3 diém. _ 100%. 100%.
- Gitr 80%~dudi 90% | [] 80%~dusi 90%. | [ 80%~ dusi 90%.
cham 1 diém. (] Dusi 80%. [J Dusi 80%.
- Du6i 80% 0 diém.
100% | Téng s6 diém danh gia
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5. MAiu 05-BPG-GPHC

Ban danh gia Giam d6c/P. Giam doc Ban hanh chinh

Chu ky danh gia : 01/01/20xx~31/12/20xx
Pon vi danh gia : Tong giam doc diéu hanh

Piém sb

Tiéu
chi Tiéu chi Ty Tiéu chuin L L
d4nh cu thé trong d4nh gia Ty dinh gid TGD dinh gid
gid
1.Ty suat hoan thanh muc - Hoan thanh 100% cham | ] Hoan thanh 100%. | [J Hoan thanh 100%.
tiéu quan Iy hanh chinh. 10 diem. (] Hoan thanh 90%~ | [J Hoan thanh 90% ~
- Hoan thanh 90%~ dudi 100%. dudi 100%.
dudi 100% 8 dicm. ] Hoan thanh 80%~ | [] Hoan thanh 80%~
10% | - Hoan thanh 80%~ du6i 90%. du6i 90%.
duti 90% © diem. [J Hoan thanh 70%~ | [J Hoan thanh 70%~
- Hoan thanh 70%~ | ausi 80%. dusi 80%.
dud1 80% 4 dicm [ Dugi 70%. ] Dusi 70%.
- Dudi 70% 0 diem.
2.Ty suat hoan thanh ké - Hoan thanh 100% cham | [1 Hoan thanh 100%. ] Hoan thanh 100%.
hoach cong tac hanh chinh. 10 diem. [ Hoan thanh 90%~ | [J Hoan thanh 90%~
- Hoan thanh 90%~ dudi 100%. dudi 100%.
du6i 100% 8 diem. (] Hoan thanh 80%~ | [J Hoan thanh 80%~
X 10% | - Hoan thanh 80%~ dudi 90% dudi 90%
Ket dudi 90% 6 dié " th  ha
uot 907 1er0n. L] Hoan thanh 70%~ | LI Hoan thanh 70%~
ous ~Hoan thanh 70%~ | gy g0, dusi 80%.
duti 80% 4 diem O Dusi 70%. O Dusi 70%.
- Dudi 70% 0 diém.
Hoat | 3.Ty suat hoan thanh muc - Hoan thanh 100% cham | (] Hoan thanh 100%. | [J Hoan thanh 100%.
tiu cai thién quy trinh 10 diem. (] Hoan thanh 90%~ | [ Hoan thanh 90%~
Péong cbng tac hanh chinh. - Hoan thanh 90%~ dudi 100%. dudi 100%.
j dusi 100% 8 diem. [J Hoan thanh 80%~ | [J Hoan thanh 80%~
10% | - Hoan thanh 80%~ dudi 90%. dudi 90%.
dugi 90% 6 diem. (] Hoan thanh 70%~ | CJ Hoan thanh 70%~
- Hoan thanh 70%~ duéi 80%. duéi 80%.
duci 80% 4 diem [ Dusi 70%. O] Dusi 70%.
- Du6i 70% 0 diém.
4Ty sut hoan thién trang - Hoan thién 100% cham | [J Hoan thién 100%. | [J Hoan thign 100%.
thiet bi van phong. 10 diem. [ Hoan thign 90%~ | [ Hoan thign 90%~
- Hoan thién 90%~ dusi 100%. dusi 100%.
duéi 100% 8 diem. [ Hoan thién 80%~ | [J Hoan thién 80%~
10% | - Hoan thien 80%~ dusi 90%. dusi 90%.
dudi 90% 06 diem. [J Hoan thign 70%~ | I Hoan thign 70%~
- Hoan thign 70%~ duéi 80%. duéi 80%.
dusi 80% 4 diem O Dusi 70%. O] Dusi 70%.
- Du6i 70% 0 diém.
1.Ty suat chi phiquan - Duéi 1% 10 diém. L] Duéi 1%. L] Duéi 1%.
ly/Tong doanh thu. -Tu 1%~dudi 1,5% U Te 1%~ dudi O T 1%~ dudi
L0% cham 7 diém. 1,5%. 1,5%.
| T 1.5%~du6i 25% | (] Tir 1,5%~dusi O Tir 1,5%~dusi
Kidm cham 5 diém ) 2,5%. 2,5%.
¢ - Trén 2,5% 0 diem. [ Trén 2,5% ] Trén 2,5%
.| 2.kiém soat chi phi vin - Trong pham vi du tinh | [J Trong pham vi du [ Trong pham vi dy
Soat | phong pham. cham 5 diém. tih tih
5% ' '

Chi

- l\[goai phgm vi du tinh
cham 0 diém.

L] Ngoai pham vi du
tinh.

[ Ngoai pham vi dy
tinh.

50



3.Ty Ié giam gia von mua

-Giam 30% 5 diém.

L1 Giam 30%.

L] Giam 30%.

Phi | hang. -Giam 20%~dudi 30% | [J 20%~dusi 30%. | [ 20%~ dudi 30%.
cham 4 diém. O 10%~du6i 20%. | O 10%~dusi 20%.
50 | Clam 10%~du6i 20% | [ 105 quei 10%. | O 1%~dusi 10%.
cham 3 diem. ] Ngang gia. [] Ngang gia.
-Giam 1%~ dudi 10%
chdm 2 diém.
-Ngang gia 1 diém.
1Ty 1& hoan thanh ké -Hoan thanh 100% cham | [J Hoan thanh 100%. | CJ Hoan thanh 100%.
hoach khai thac nha cung 5 diém. O T 90%~ dudi O Tu 90%~ dudi
ung -Hoan thanh 90%~duéi | 1009%,. 100%.
5% | 100% cham 3 diem. O T 80%~dudi O Tu 80%~ dudi
-Hoan thanh 80% ~ dudi 90%. 90%.
90% cham 1diem. | [ pygi 80%. [ Dusi 80%.
-Du6i 80% cham 0 diém.
2Ty 1& giao hang dung - Dling thoi han cham5 | [J Dang thoi han. [] Dung thoi han.
Hiédu thoi han cuanhacung ung. | 5% | diem. ) i O Tré han. [ Tr& han.
s - Tré han cham 0 diém.
, | 3.Ty Ié don dat hang hoan - Bung thoi han cham 5 L] Pung thoi han. L] Pung thoi han.
Qua thanh dung thoi han. 5% | diém. O Tré han. O Tré han.
- Tr& han chim 0 diém. ' '
Quan [2.Ty I¢ thoa man ddi voi - Thoa mén 100% cham | [J Thoa man 100%. [ Thoa man 100%.
can b nhan vién néi bo. 5 diém. I Tir 90% ~ dudi (] Tir 90% ~ dudi
Ly - T,I‘I 90%'Tduféri 100% 100%. 100%.
5% | cham 3 diem. O T 70%~ dudi O T 70%~ dudi
- Tt 70% ~dudi 80% 80%. 80%.
cham 1 diem. [ Dugi 70%. (] Dusi 70%.
- Dudi 70% 0 diém.
5.6 lan phan nan tir cac -0 lan cham 5 diém. 10 lan. [0 lan.
b phan don vi khéc. -Tir 1~2lan 8 diém. O Te 1~2 lan. O Te 1~2 1An.
5% |-Tu 2~3lan 6diém. | [Ty 2~3 lan. O Tir 2~3 lan.
T 3~d4lan 4diém. | ]y 3~4 1an, [ Tr 3~4 1an.
-Trén 4 lan 0 diem. O Trén 4 lan. ] Trén 4 lan.
1.Ty 1¢ hoan thanh ké - Hoan thanh 100% cham | [J Hoan thanh. (] Hoan thanh.
hoach dao tao canbo nhan | . | 5 diem. | O Khéng hoan thanh. | [J Khéng hoan thanh.
vién. -Kh6éng hoan thanh cham
0 diém.
2.Ty & nhan vién nghi viéc - Dusi 3% cham 5 diém. | [] Dusi 3%. L] Duéi 3%.
Chinh | trong don vi. - Tir 3%~dusi 7%cham | [ Tir 3%~dusi 7%. | O Tir 3%~ dusi 7%.
4 diem. O Tir 7%~ duéi 10%. | O Tir 7%~ dusi 10%.
Sach 596 | - TU 7%~ dudi 10% (] Tir 10%~ dusi O] Tir 10%~ dusi
cham 3 diém. _ 20%. 20%.
L a0 - Tir10%~du6i 20% | [ 1ran 200, [ Trén 20%.
cham 2 diém.
- Trén 20% chiam 0 diém.
Pong | 3.Ty Ié luu giir can b chu - Gir 100% 5 diém. O] Luu gitt 100%. [ Luu gir 100%.
chot trong don vi. - Gilt 90%~du6i 100% | [J 90%~dudi 100%. | [1 90%~ duéi 100%.
5y | Cham 3diem. [ 80%~dudi 90%. | [ 80%~ dusi 90%.
- Gitr 80%~du6i 90% | [ pyi 8o, [ Dusi 80%.
cham 1 diém.
- Dudi 80% 0 diém.
100% | Téng sé diém danh gia
6. Mau 06-BPG-GDSX
Ban dianh gia Giam doc san xuat
Chu ky danh gia : 01/01/20xx~31/12/20xx %
biém so

Pon vi danh gia : Téng giam dbc diéu hanh
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Tiéu

chi Tiéu chi Ty Tiéu chuin R o
d4nh cu thé trong d4nh gi4 Ty dinh gid TGD dénh gid
gia
1.Ty suat hoan thanh muyc - Hoan thanh 100% cham | ] Hoan thanh 100%. | [J Hoan thanh 100%.
tiéu san xuat. 10 diem. [ Hoan thanh 90%~ | [ Hoan thanh 90%~
- Hoan thanh 90%~ dudi 100%. dudi 100%.
duci 100% 8 diem. (] Hoan thanh 80%~ | [J Hoan thanh 80%~
10% | - Hoan thanh 80%~ dusi 90%. dudi 90%.
Két dudi 90% 6 dicm. (I Hoan thanh 70%~ | CJ Hoan thanh 70%~
-Hoanthanh 70%~ | qus 80, duci 80%.
) dudi 80% 4 diem [ Dudi 70%. [ Dudi 70%.
Qua - Du6i 70% 0 diém.
2Ty suat hoan thanh ké - Hoan thanh 100% cham | [ Hoan thanh 100%. | [ Hoan thanh 100%.
Hoat | hoach san xuat. 10 diém. 0 Hoan thanh 90%~ | [J Hoan thanh 90%~
- Hoan thanh 90%~ dusi 100%. dusi 100%.
Pong du6i 100% 8 diem. (] Hoan thanh 80%~ | [ Hoan thanh 80%~
. 10% | - Hoan thanh 80% ~ dudi 90%. duéi 90%.
dudi 90% 6 diem. [J Hoan thanh 70%~ | [J Hoan thanh 70%~
- Hoan thanh 70%~ dusi 80%. dusi 80%.
dudi 80% 4 dieém [ Dudi 70%. [ Dudi 70%.
- Dudi 70% 0 diém.
3Ty suat han ché phé - Dugi 1% cham 5 diém. | [ Dudi 1%. [ Dudi 1%.
pham/tong san lugng. . - Du6i 2% cham 3 diém. | [ Dudi 2%. O Dudi 2%.
10% | - Dusi 3% chim 1 diém. | [ pui 3%. ] Dusi 3%.
- Trén 3% cham 0 diém. ] Trén 3%. [ Trén 3%.
4.Ty suat hoan hao thiét bi - Hoan hao 100% cham | [J Hoan hao 100%. [J Hoan hao 100%.
san xuat. 5 diem. | & Hoan hao 90%~ [J Hoan hao 90%~
- Hoan hao 90%~dudi | qugi 100%. dusi 100%.
10% |100% 3 diem. | OJ Hoan hao 80%~ [J Hoan hao 80%~
- Hoan hao 80%~dudi | qysi 900%. dudi 90%.
90% 1diem. O Dusi 80%. (] Dusi 80%.
- Dudi 80% 0 diém.
5.Ty suat vé sy thoa man - Thoa mén 100% cham | [J Thoa mé&n 100%. 1 Thoéa man 100%.
cua don vi cong doan phia 5 diem. 0 Thoéaman 90%~ | [0 Thoa man 90%~
dudi. - Théa mén 90% ~ dudi dué6i 100%. dudi 100%.
5% | 100% 3 diém. | O Thoaman 80%~ | O Thoa mén 80%~
- Thoa man 80%~dudi | qusi 90%. dudi 90%.
90% 1diem. O Dusi 80%. ] Dusi 80%.
- Dudi 80% 0 diém.
1Ty suat chi phi sin - Duéi 2,5% 10 diém. [ Duéi 2,5%. (1 Dudi 2,5%.
xuat/tong doanh thu. -Tu 2,5%~dudi 3,5% U Tu 2,5%~ dudi L] Tu 2,5%~duéi
Lo% chim 7 diém. 3,5%. 3,5%.
° | - Tir 35%~dudi45% | [ Tir 3,5%~duoi O Tir 3,5%~dusi
cham 5 diém i 4,5%. 4,5%.
- Trén 4,5% 0 diem. O Trén 4,5%. [ Trén 4,5%.
2.Chi phisfrq chira, bao ’tl’\l - Trong pham vi du tinh | [ Trong pham vi du [ Trong pham vi dy
Kiém | may méc, thiét bi san xuat. cham 5 diém. tinh. tinh.
2 5% | - Ngoai pham vi du tinh | [ Ngoai pham vi dy [J Ngoai pham vi dy
Soat p 2 — —
. cham 0 diém. tinh. tinh.
Chi
Phi [1.551an xay ra tai nan lao - Khong tai nan nghiém ] Khéng tai nan [] Khéng tai nan
dong. trong cham 10 diém. nghiém trong. nghiém trong.
- Tai nan binh thuong 1 | [ Tai nan binh thuong | [ Tai nan binh thuong
lan chém 7 diém. 1 1an. 1 1an.
10% | -2 lan cham 5 diem. O 21an. O 2 lan.
-3 lan cham 3 diém. O 3 1an. 13 lan.
A | Dstin O tin
) ' ] 5 lan. I 5 lan.

52



2.Ty lé thoéa méan do6i vai
can bd nhan vién ndi bo.

- Thpa man 100% cham
5 diém.
- Thoa man 90% ~ dudi

1 Thoa man 100%.
] Thoéa man 90%~
duéi 100%.

[ Théa man 100%.
] Thoa man 90% ~
duéi 100%.

5% | 100% 3 diem. | O Theaman 80%~ | OO Thoa mén 80%~
- Thoa man 80%~dudi | qy6i 90%. dudi 90%.
90% 1 diem. L] Dudi 80%. [] Dusi 80%.
- Duéi 80% 0 diem.
3.Ty ¢ chat lugng san 10% |- Dat 100% 10 diem. [ bat 100%. (] Pat 100%.
pham dat yéu cau. | -Khong dat 0 diém. [] Khong dat. [] Khéng dat.
1.Ty 1¢ hoan thanh ké - Hoan thanh 100% cham | [] Hoan thanh 100%. [1 Hoan thanh 100%.
hoach dao tao canbo nhan |, | 5 diem. .| D Khong hoan thanh. | [J Khong hoan thanh.
vién. -Khong hoan thanh cham
0 diém. ‘
2.Ty I& nhan vién nghi viéc - Duéi 3% 5 diém. ] Duéi 3%. O Dudi 3%.
Chinh | trong don vi. - Tir 3%~dudi 7% cham | [] Tur 3%~dusi 7%. | LI Tr 3%~ dudi 7%.
ddiem. - O Tur 7%~ dusi 10%. | O Tir 7%~ dusi 10%.
Séach 5o | 1Y 7%~ dudi 10% O Tir 10%~ dusi [ Tir 10%~ dudi
cham 3 diém. 20%. 20%.
- Ty 0/ ~ Sl 0,
L Tir10%~du6i 20% | [ 1ran 209, ] Trén 20%.
ao cham 2 diém. ) i
- Trén 20% cham 0 diém.
Pong | 3Ty Ié luu giir can b chu - Giir 100% 5 diém. O] Giir 100%. [ Giir 100%.
chot trong don vi. - Gitr 90%~ dudi 100% O Gir 90% ~ dudi O] Giir 90% ~ dudi
i~ cham 3 diém. 100%. 100%.
° | - Giir 80%~du6i 90% | [] Giir 80%~ dusi O Giit 80%~ dusi
cham 1diém. 90%. 90%.
- Dudi 80% 0 diem. [ Duéi 80%. [ Dusi 80%.
100% | Tong so diém d4nh gia
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